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	О внесении изменений в постановление Администрации 
ЗАТО Северск от 21.02.2018 № 287


                  
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1..Внести в постановление Администрации ЗАТО Северск от 21.02.2018 №.287 
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории ЗАТО Северск Томской области» следующие изменения:
в .Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории ЗАТО Северск Томской области, утвержденном указанным постановлением:
1) пункт 3 изложить в следующей редакции:
«3..Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                 и муниципальных услуг», постановлением Администрации ЗАТО Северск от 13.08.2010 № 2127 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области».»;
2) подпункт 2 пункта 7 изложить в следующей редакции:
«2).Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;»;
3)  пункт 10 изложить в следующей редакции:
«10. Для получения консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются на официальный сайт Администрации ЗАТО Северск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://зато-северск.рф), а также в устной или письменной форме в КАиГ по адресам и телефонам КАиГ, отображенным в таблице: (в ред. постановления Администрации ЗАТО Северск от 26.12.2019 № 2878)

	Наименование должности
	Местонахождение
	№ кабинета
	Телефон

	Председатель КАиГ
	г. Северск, ул. Лесная, 11а
	каб. 203
	77 23 78

	Советник - главный архитектор КАиГ
	г. Северск, ул. Лесная, 11а
	каб. 206
	77 39 66

	Начальник отдела Генплана
	г. Северск, ул. Лесная, 11а
	каб. 214
	77 39 43

	Ведущий специалист отдела Генплана
	г. Северск, ул. Лесная, 11а
	каб. 217
	77 38 61



Запись на прием в КАиГ Администрации ЗАТО Северск для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги проводится посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта Администрации ЗАТО Северск.»; 
4) пункт 12 изложить в следующей редакции:
«12. Заявители, указанные в пункте 5 настоящего Административного регламента (далее - заявитель), обращаются в Администрацию ЗАТО Северск: физические лица - в Отдел по работе         с обращениями граждан Администрации ЗАТО Северск, юридические лица - в Общий отдел Администрации ЗАТО Северск с заявлением (форма прилагается) о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагают необходимые документы, указанные в пункте 13 настоящего Административного регламента.»;
5) пункт 29 изложить в следующей редакции:
«29. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка может быть направлено в орган местного самоуправления в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, или подано заявителем через многофункциональный центр при наличии соглашения между Администрацией ЗАТО Северск и Отделом Областного государственного казенного учреждения «Томское отделение многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг (Отдел ОГКУ «ТО МФЦ» по ЗАТО Северск). Предоставление муниципальной услуги осуществляется на базе Отдела ОГКУ «ТО МФЦ» по ЗАТО Северск», расположенного по адресу: Томская область, ЗАТО Северск, г.Северск, просп.Коммунистический,103.
Подача заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка может осуществляться с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.»;
6) пункт 31 изложить в следующей редакции:   
«31..Основанием для начала административной процедуры «Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их регистрация» является поступление в Отдел по работе с обращениями граждан Администрации ЗАТО Северск или в Общий отдел Администрации ЗАТО Северск заявления о предоставлении муниципальной услуги в письменной или электронной форме.
Физическими лицами заявление подается в Отдел по работе с обращениями граждан Администрации ЗАТО Северск, расположенный по адресу: Томская область, ЗАТО Северск, г.Северск, просп.Коммунистический, д.51, кабинет 117. Контактные телефоны (для справок):           77 38 20, 77 38 31, 77 23 37. Время работы: понедельник - четверг с 8:30 до 17:30, пятница с 8:30      до 16:15, суббота, воскресенье - выходные дни. Адрес электронной почты: zato-seversk@gov70.ru.
Юридическими лицами заявление подается в Общий отдел Администрации                ЗАТО Северск, расположенный по адресу: Томская область, ЗАТО Северск, г.Северск,                   просп.Коммунистический, д.51, кабинет 115. Контактные телефоны (для справок): 77 38 30, 77 39 22. Время работы: понедельник - четверг с 8:30 до 17:30, пятница с 8:30 до 16:15, суббота, воскресенье - выходные дни. Адрес электронной почты: zato-seversk@gov70.ru.
Электронный адрес для обращения посредством ЕПГУ - http://www.gosuslugi.ru. 
Прием и регистрация заявления и документов в отделе по работе с обращениями граждан Администрации ЗАТО Северск или Общем отделе Администрации ЗАТО Северск осуществляется в день их поступления. При поступлении в выходные (праздничные) дни регистрация осуществляется в день, следующий за выходными (праздничными) днями.
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 23 настоящего Административного регламента, заявление после его регистрации в Отделе по работе с обращениями граждан Администрации ЗАТО Северск или в Общем отделе Администрации ЗАТО Северск направляется Мэру ЗАТО Северск для визирования путем оформления резолюции. 
В случае имеющихся оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 23 Административного регламента, специалист, уполномоченный на прием документов, направляет по указанным в заявлении реквизитам уведомление с обоснованием отказа в приеме заявления и документов.
Заявление с приложенными документами, с резолюцией Мэра ЗАТО Северск поступает председателю Комитета архитектуры и градостроительства Администрации ЗАТО Северск для визирования путем оформления резолюции. Председатель КАиГ визирует и передает его специалисту КАиГ, ответственному за предоставление муниципальной услуги для исполнения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления с приложенными к нему документами и передача специалисту КАиГ       для исполнения.»;
7) подпункт 1 пункта 32 изложить в следующей редакции:
«1).специалист КАиГ в срок не позднее 1-го рабочего дня направляет межведомственный запрос 
о предоставлении необходимых документов для юридических лиц в следующие организации:»;
8) подпункт «в» подпункта 1 пункта 32 изложить в следующей редакции:
«в) правообладателям сетей инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) запрос о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения                               (за исключением сетей электроснабжения), определяемой с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения                      об организации, представившей данную информацию;»; 
9) абзац первый подпункта 2 пункта 32 изложить в следующей редакции:
«2).специалист КАиГ в срок не позднее 1-го рабочего дня направляет межведомственные запросы 
о предоставлении необходимых документов для физических лиц в следующие организации:»;
10) подпункт «б» подпункта 2 пункта 32 изложить в следующей редакции:
«б) правообладателям сетей инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) запрос о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения                               (за исключением сетей электроснабжения), определяемой с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения                      об организации, представившей данную информацию;»;
11) подпункт «в» подпункта 3 пункта 32 изложить в следующей редакции:
«в) от правообладателей сетей инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) в течение пяти рабочих дней со дня, следующего за днем получения запроса;»;
12) подпункт «б» подпункта 4 пункта 32 изложить в следующей редакции:
«б) от правообладателей сетей инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) в течение пяти рабочих дней со дня, следующего за днем получения запроса;»;
13) абзац сорок второй пункта 32 изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет                  7 рабочих дней после завершения административной процедуры «Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их регистрация».»;
14) абзац восьмой пункта 34 изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет                  3 рабочих дня после завершения административной процедуры «Рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче градостроительного плана земельного участка или            об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка».»;
15) абзац одиннадцатый пункта 35 изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет                  1 рабочий день после завершения административной процедуры «Оформление документов».»;
16) абзац тринадцатый пункта 35 признать утратившим силу;
17) раздел III дополнить пунктами 37.1, 37.2 следующего содержания:
37.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
1) получение  информации о  порядке и  сроках предоставления муниципальной услуги;
2) формирование заявления;
3) прием и регистрация Администрацией ЗАТО Северск заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
5) получение результата предоставления муниципальной услуги;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
37.2. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме:
1) формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение периода не менее одного года, а также к частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию ЗАТО Северск посредством ЕПГУ;
2) Администрация ЗАТО Северск обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю в личный кабинет на ЕПГУ электронного уведомления о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) электронное заявление становится доступным для должностного лица Администрации ЗАТО Северск, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Администрацией ЗАТО Северск для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
Ответственное должностное лицо:
а)/проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством ЕПГУ         с периодом не реже 1 раз в день;
б) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
в) производит действия в соответствии с подпунктом 2 пункта 37.2 настоящего Административного регламента;
4) заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
а).в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации ЗАТО Северск, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре;
5) получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время;
6) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется в личный кабинет на ЕПГУ:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате окончания предоставления муниципальной услуги либо уведомление c обоснованием отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)/уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо уведомление c обоснованием отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей»;
8) заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.»;
19) приложение изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Комитету архитектуры и градостроительства Администрации ЗАТО Северск разместить актуальную редакцию Административного регламента на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://зато-северск.рф) и внести изменение в Реестр муниципальных услуг (функций) городского округа ЗАТО Северск Томской области.
3..Опубликовать постановление в средстве массовой информации «Официальный бюллетень муниципальных правовых актов ЗАТО Северск» и разместить на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://зато-северск.рф).


Мэр ЗАТО Северск                                                                                                                        Н.В.Диденко
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Заместитель Мэра ЗАТО Северск
по капитальному строительству
__________________ В.А.Любивый
«______»______________2022 г.

Заместитель Мэра ЗАТО Северск –  
Управляющий делами Администрации
__________________В.В.Коваленко 
«______»______________2022 г.

Заместитель Управляющего делами
Администрации
__________________В.В.Бобров
«______»______________2022 г.

Председатель Комитета 
архитектуры и градостроительства
__________________С.А.Бадарханов
«______»______________2022 г.

Председатель Правового комитета
__________________Т.И.Солдатова
«______»______________2022 г.	

Начальник Общего отдела
__________________М.Е.Жирнова
«______»______________2022 г.






Киселева Марьям Юрьевна
(3823) 77-23-4
	Приложение 
к постановлению 
Администрации ЗАТО Северск
от _____________№_________

Приложение
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории ЗАТО Северск Томской области




БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 
земельного участка» на территории ЗАТО Северск Томской области 

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
их регистрация 
(срок выполнения - 2 рабочих дня)
↓
Формирование, направление межведомственных запросов и получение ответов по ним
 (срок выполнения - 7 рабочих дней)
↓
Рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче градостроительного плана земельного участка 
или об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка
(срок выполнения - 1 рабочий день)
↓
 Оформление документов 
(срок выполнения - 3 рабочих дня)
↓
Выдача (направление) документов заявителю
(срок выполнения - 1 рабочий день)
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