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                                                                                          к постановлению
                                                                                          Администрации ЗАТО Северск
                                                                                          от__02.10.2026__№___2038-па__

                                                                                          «Приложение 1
                                                                                          к Порядку  предоставления субсидии                                                                                        
                                                                                          субъектам малого и среднего
                                                                                          предпринимательства на возмещение   
                                                                                          части затрат, связанных с продвижением      
                                                                                          производимых товаров, выполняемых                 
                                                                                          работ, оказываемых услуг за пределы                   
                                                                                          Томской области

ПЕРЕЧЕНЬ
документов, входящих в состав заявки

Документы, представляемые участником отбора в обязательном порядке:
1) заявление о предоставлении субсидии согласно приложению 1 к настоящему Перечню;
2) документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица – участника отбора:
[bookmark: _GoBack]а) учредительный документ в актуальной редакции на дату подачи заявки, 
за исключением использования участником отбора типового устава в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 8 февраля 1998 года № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» (для юридических лиц);
б) документы о назначении руководителя участника отбора (для юридических лиц);
3) паспорт (страницы 2 - 3, страницы с информацией о действующей регистрации по месту жительства) или иной документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица (индивидуального предпринимателя);
4) справка-расчет согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
5) пояснительная записка участника отбора о достигнутом результате по итогам участия в мероприятиях по продвижению товаров (работ, услуг), указанных в подпункте 3 пункта 28 настоящего Порядка (в свободной форме);
6) пояснительная записка, подписанная контрагентом (контрагентами) участника отбора, подтверждающая факт заключения договора (соглашения) по итогам участия в каждом из мероприятий по продвижению товаров (работ, услуг), указанных в подпункте «а» подпункта 3 пункта 28 настоящего Порядка (в произвольной форме), в случае, если субсидия запрашивается на возмещение части затрат, связанных с участием в мероприятиях, указанных в подпункте «а» подпункта 3 пункта 28 настоящего Порядка;
7) документы, подтверждающие фактически произведенные затраты (при возмещении затрат по итогам участия в мероприятии по продвижению товаров (работ, услуг), указанных 
в подпункте «а» подпункта 3 пункта 28 настоящего Порядка):
а) стоимость товара (работы, услуги) (счета, коммерческие предложения, заключенные договоры (соглашения);
б) факт оплаты товара (работы, услуги) участником отбора (банковские платежные документы, кассовые чеки; бланки строгой отчетности, товарные чеки, квитанции. При приобретении имущества (работы, услуги) у физического лица расписка не принимается в качестве документа, подтверждающего факт оплаты товара (работы, услуги) (в данном случае необходимо представить банковский документ, свидетельствующий о перечислении денежных средств с расчетного счета покупателя на лицевой счет физического лица);
в) факт получения товара (работы, услуги) и право собственности участника отбора на приобретенное имущество (гарантийные талоны, товарные накладные, счета-фактуры; бланки строгой отчетности, товарные чеки, акты, отчеты; техническая документация, предусмотренная действующим законодательством);
8) документы, подтверждающие осуществление расходов участником отбора на продвижение товаров (работ, услуг) за пределы Томской области через торговые площадки по продажам товаров (работ, услуг) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (при возмещении затрат по итогам участия в мероприятиях по продвижению товаров (работ, услуг), указанных в подпункте «б» подпункта 3 пункта 28 настоящего Порядка) (отчет о продажах (реализации), документы, подтверждающие стоимость реализованных товаров (работ, услуг), документы, подтверждающие уплату вознаграждения (комиссии) торговым площадкам за реализацию товаров (работ, услуг), договоры (соглашения) на продвижение товаров (работ, услуг), акты выполненных работ (оказанных услуг), счета и платежные поручения и иные аналогичные документы);
9) информационное письмо о реквизитах счета, открытого получателю субсидии в учреждении Центрального банка Российской Федерации или кредитной организации;
10) согласие на обработку персональных данных участника отбора согласно приложению 2 к настоящему Перечню.
Документы, которые участник отбора вправе представить по собственной инициативе:
иные документы, которые, по мнению участника отбора, подтверждают его соответствие содержащимся в настоящем Порядке условиям отбора, в том числе условиям предоставления субсидии.
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                                                                                                      Приложение 1
                                                                                                      к Перечню документов, входящих  
                                                                                                      в состав заявки

                                                                                                      В Администрацию ЗАТО Северск

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства 
 на возмещение части затрат, связанных с продвижением производимых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг за пределы Томской области
 
Прошу предоставить субсидию _______________________________________________
                                                                      (наименование юридического лица или Ф.И.О. 
________________________________________________________________________________
(последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)
(далее – участник отбора) в сумме ______________ (___________________________________)
                                                              (цифрами и прописью)
рублей на возмещение части затрат, связанных с продвижением производимых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг за пределы Томской области (нужное подчеркнуть):
1) на в выставках, ярмарках, деловых миссиях, форумах, конференциях, семинарах, конгрессно-выставочных мероприятиях, фестивалях, на которых осуществлялась презентация товаров (работ, услуг) участника отбора;
2) на торговых площадках по продажам товаров, работ, услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (возмещение части затрат, связанных с уплатой вознаграждения (комиссии) торговым площадкам за реализацию товаров (работ, услуг). 
1. Код Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД), к которому относится основная деятельность участника отбора
_______________________________________________________________________________.
2. Настоящим заявлением подтверждаю, что на дату подачи заявки участник отбора:
1) является субъектом малого или среднего предпринимательства в соответствии 
с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
2) не является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;
3) не является участником соглашений о разделе продукции;
4) не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
5) не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, 
за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
6) не осуществляет производство и (или) реализацию подакцизных товаров, 
за исключением сахаросодержащих напитков, кроме тонизирующих напитков, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых, минеральных питьевых вод и лечебных грязей;
7) осуществляет основной вид экономической деятельности, не относящийся 
к торговой (за исключением деятельности художественных галерей, в том числе деятельности аукционов по реализации произведений искусств), агентской и посреднической деятельности;
8) зарегистрирован на территории ЗАТО Северск и осуществляет свою деятельность 
на территории ЗАТО Северск;
9) принимал участие не ранее двух лет, предшествующих году подачи заявки, в одном или нескольких мероприятиях по продвижению собственных товаров (работ, услуг), в том числе в выставках, ярмарках, деловых миссиях, форумах, конференциях, семинарах, конгрессно-выставочных мероприятиях, фестивалях, на которых осуществлялась презентация товаров (работ, услуг), и (или) на торговых площадках по продажам товаров (работ, услуг) 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
10) состоит в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства;
11) обязуется не представлять для возмещения за счет средств субсидии затраты, произведенные или возмещенные за счет средств бюджетов всех уровней бюджетной системы Российской Федерации;
12) обязуется не представлять в целях возмещения за счет средств субсидии затраты 
по приобретению товаров, работ, услуг у лиц, которые являются взаимозависимыми 
по отношению к участнику отбора;
13) обязуется не представлять в целях возмещения за счет средств субсидии затраты, указанные в пункте 28 Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с продвижением производимых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг за пределы Томской области (далее – Порядок), понесенные ранее 1 января двух календарных лет, предшествующих году подачи заявки, в случае, если документы о приемке товаров, работ, услуг, связанных 
с участием в мероприятии, датированы ранее 1 января двух календарных лет, предшествующих году подачи заявки.
3. Настоящим заявлением подтверждаю, что на дату подачи заявки понесенные затраты соответствуют цели предоставления субсидии, установленной пунктом 3 Порядка, 
и направлениям затрат, предусмотренным пунктом 28 Порядка.
4. На дату подачи заявки в отношении участника отбора (нужное подчеркнуть):
1) не принималось решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания);
2) принимались решения об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания), но при этом направление затрат в рамках оказания поддержки отлично от направлений затрат в рамках предоставления субсидии (при наличии принятого решения об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания);
3) принимались решения об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания), 
но при этом срок оказания поддержки истек (при наличии принятого решения об оказании поддержки, вид, цель, порядок и условия оказания которой совпадают с целью, условиями 
и порядком предоставления субсидии).
В случае принятия ранее в отношении участника отбора решения об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) участник отбора (нужное подчеркнуть):
а) не допускал нарушение порядка и условий оказания поддержки;
б) допускал нарушение порядка и условий оказания поддержки (за исключением случаев нецелевого использования средств поддержки или представления недостоверных сведений и документов), и с даты признания его совершившим нарушение порядка и условий оказания поддержки прошло более одного года;
в) допускал нарушение порядка и условий оказания поддержки (за исключением случаев нецелевого использования средств поддержки или представления недостоверных сведений и документов), и с даты признания участника отбора совершившим нарушение порядка и условий оказания поддержки прошло менее одного года (в связи с более ранним устранением участником отбора такого нарушения при условии соблюдения им срока устранения такого нарушения, установленного органом или организацией, оказавшими поддержку);
г) допускал нарушение порядка и условий оказания поддержки в части нецелевого использования средств поддержки или представления недостоверных сведений и документов, и с даты признания участника отбора совершившим нарушение порядка и условий оказания поддержки прошло более трех лет;
д) допускал нарушение порядка и условий оказания поддержки в части нецелевого использования средств поддержки или представления недостоверных сведений и документов, и с даты признания участника отбора совершившим нарушение порядка и условий оказания поддержки прошло менее трех лет;
4) участник отбора не допускал нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки (субсидий, грантов), имущественной поддержки, предоставления микрозаймов 
на территории ЗАТО Северск, или с даты признания участника отбора допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло более трех лет;
5) участник отбора не допускал нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки (субсидий, грантов), имущественной поддержки, предоставления микрозаймов 
на территории ЗАТО Северск, или с даты признания участника отбора допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее трех лет.
5. Использую (не использую) (нужное подчеркнуть) типовой устав в соответствии 
со статьей 12 Федерального закона от 8 февраля 1998 года № 14-ФЗ «Об обществах 
с ограниченной ответственностью» (для юридических лиц).
6. В случае предоставления субсидии:
1) выражаю согласие:
а) на осуществление проверки главным распорядителем бюджетных средств соблюдения порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результата предоставления субсидии, а также проверки органами муниципального финансового контроля в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;
б) с условиями и порядком предоставления субсидии, установленными разделом III Порядка;
2) принимаю обязательство о представлении отчетности по форме и в сроки, установленные разделом IV настоящего Порядка и соглашением о предоставлении субсидии.
Настоящим заявлением гарантирую, что вся информация, предоставленная в заявке, достоверна, документы представленные в составе заявки, приложены в полном объеме 
и соответствуют требованиям, установленным Порядком.
 
 
 
__________________________________  _____________ _________________________
        (наименование должности руководителя                         (подпись)                         (расшифровка подписи)
      юридического лица, уполномоченного лица
по доверенности, индивидуальный предприниматель)
 
 
    М.П. (при наличии)
 
«___» ____________ 20__ г.



                                                                                                    Приложение 2
                                                                                                    к Перечню документов, входящих  
                                                                                                    в состав заявки

                                                                                                    В Администрацию ЗАТО Северск 

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
(заполняется руководителем юридического лица или индивидуальным предпринимателем)
Я, _______________________________________________________________________,
(Ф.И.О.)
основной документ, удостоверяющий личность: ______________________________________ _______________________________________________________________________________,
(наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган)
зарегистрированный(-ая) по адресу: ________________________________________________,
в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных) _____________________________ _______________________________________________________________________________,
(Ф.И.О.)
основной документ, удостоверяющий личность: _______________________________________
_______________________________________________________________________________,
(наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган)
зарегистрированный(-ая) по адресу: ________________________________________________,
действующий согласно: ___________________________________________________________,
                                                    (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего 
                                     полномочия представителя)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю свое согласие Администрации ЗАТО Северск, расположенной по адресу: Томская область, ЗАТО Северск, г.Северск, просп.Коммунистический, 51 
(далее – оператор), на обработку (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных, указанных в представленных документах для участия в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства с целью предоставления субсидии 
на возмещение части затрат, связанных с продвижением производимых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг за пределы Томской области (далее – отбор), а именно:
1) фамилия, имя, отчество; 
2) номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 
3) адрес регистрации по месту жительства; 
4) идентификационный номер налогоплательщика; 
5) номер телефона, адрес электронной почты; 
6) фамилия, имя, отчество представителя; 
7) номер основного документа представителя, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 
8) адрес регистрации представителя по месту жительства; 
9) реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя. 
Цель обработки персональных данных: направление Администрацией ЗАТО Северск сведений в рамках отбора, проводимого в соответствии с Порядком предоставления субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат, связанных 
с продвижением производимых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг за пределы Томской области, утвержденным постановлением Администрации ЗАТО Северск 
от _______________ №______, для внесения в Единый реестр субъектов малого 
и среднего предпринимательства – получателей поддержки, размещенный на официальном сайте (https://rmsp-pp.nalog.ru/), являющийся общедоступным источником персональных данных, размещение  информационных сообщений на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  (https://зато-северск.рф), на едином портале бюджетной системы Российской  Федерации 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», представление персональных данных государственным и муниципальным органам по их запросам, направление запросов 
в государственные и муниципальные органы и учреждения о предоставлении информации 
о получателе поддержки. В целях информационного обеспечения указанные выше персональные данные прошу считать общедоступными.
Оператор может передавать персональные данные Департаменту инвестиционной 
и промышленной политики Томской области, иным государственным и муниципальным органам и учреждениям.
Обработка персональных данных в указанных целях может осуществляться в течение неопределенного срока, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Обработка персональных данных может быть как автоматизированной, так и без использования средств автоматизации.
Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия.

 _______________     __________________________________
            (подпись)                                            (расшифровка подписи)


«____» ____________ 20__ г.»





