Образец протокола

__________________________________________________________________ 
(наименование организации)
ПРОТОКОЛ

общего собрания работников*
_____________ №______

          г. __________    



 

Всего работников организации ______ человек

Присутствует на собрании ________человек** (список прилагается).

ПОВЕСТКА ДНЯ
1. Об избрании председателя и секретаря общего собрания работников.

2. Об избрании счетной комиссии для проведения тайного голосования.

3. Об избрании представительного органа работников для представления интересов работников в социальном партнерстве на локальном уровне.

4. Об утверждении коллективного договора на период с ………. по …………

1. СЛУШАЛИ: 
Ф.И.О., должность докладчика - предложил избрать (Ф.И.О. кандидата) председателем и (Ф.И.О. кандидата) секретарем общего собрания работников.

Голосовали:

"за" - _______ чел.; "против" - _______ чел.; "воздержались" - _____ чел.

РЕШИЛИ: 

1.1. Избрать председателем собрания  ____________ (Ф.И.О., должность), секретарем____________________ (Ф.И.О., должность).

Председатель собрания предложил утвердить регламент проведения собрания:

1. Решения принимать большинством голосов открытым голосованием (за исключением тайного голосования по вопросу об избрании состава представительного органа).

2. Избрать представительный орган работников (например, Совет трудового коллектива) в составе ___ человек. В состав представительного органа включить по одному представителю от 10 человек (от одного отдела, цеха и т.п.).
3. Предоставить время каждому выступающему для выдвижения и обсуждения кандидатур – до 2 (5 минут). 
4. Иные процедурные вопросы.
Голосовали:

"за" - _______ чел.; "против" - _______ чел.; "воздержались" - _____ чел.

2. СЛУШАЛИ:  


Ф.И.О., должность докладчика – предложил  для проведения тайного голосования по выборам представительного органа работников избрать счетную комиссию в составе 3 человек: Ф.И.О. - должность, Ф.И.О. - должность, Ф.И.О. - должность.


Поручить счетной комиссии организовать процедуру тайного голосования и подсчет голосов.

Голосовали:

"за" - _______ чел.; "против" - _______ чел.; "воздержались" - _____ чел.

РЕШИЛИ: 


2.1. Избрать для проведения тайного голосования по выборам представительного органа работников счетную комиссию в составе 3 человек: Ф.И.О. - должность, Ф.И.О. - должность, Ф.И.О. - должность.


2.2. Поручить счетной комиссии организовать процедуру тайного голосования и подсчет голосов.

3. СЛУШАЛИ:
Ф.И.О., должность докладчика - предложил выдвинуть в состав представительного органа работников следующие кандидатуры: 

________________________________________ (Ф.И.О. – должность)

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

ВЫСТУПИЛИ:  

Ф.И.О., должность докладчика – с предложениями по кандидатурам в состав представительного органа работников.


Для проведения тайного голосования в бюллетень были включены следующие кандидатуры:

________________________________________ (Ф.И.О. – должность)

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

РЕШИЛИ: 

3.1. По результатам тайного голосования большинством голосов в состав представительного органа работников избраны:

________________________________________ (Ф.И.О. – должность)

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________
Целесообразно определить председателя и заместителя созданного органа.

3.2. Наделить представительный орган работников полномочиями:

представлять интересы всех работников в социальном партнерстве на локальном уровне;

вести коллективные переговоров по подготовке и заключению коллективного договора, а также осуществлять контроль за его выполнением.

3.3. Поручить председателю представительного органа работников _________ (Ф.И.О.):

направить работодателю предложение о начале коллективных переговоров по подготовке и заключению коллективного договора от имени всех работников;

подписать коллективный договор от имени всех работников. 

4. СЛУШАЛИ: 
Ф.И.О., должность докладчика – утвердить коллективный договор на период                с ……. по ……..

Голосовали:

"за" - _______ чел.; "против" - _______ чел.; "воздержались" - _____ чел.

РЕШИЛИ: 

Утвердить коллективный договор на период с ……. по ……..

.

Председатель собрания  


(подпись)



И.О. Фамилия

Секретарь 





(подпись)

 
И.О. Фамилия
