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УТВЕРЖДЕНО

постановлением
Администрации ЗАТО Северск

от ____________ № __________
ПОЛОЖЕНИЕ

о проведении открытого конкурса по выбору управляющей компании 
бизнес-инкубатором ЗАТО Северск 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение определяет порядок проведения открытого конкурса 
по выбору управляющей компании бизнес-инкубатором ЗАТО Северск Томской области  (далее – Конкурс). 
2. Цель проведения Конкурса: выбор организации, осуществляющей управление бизнес-инкубатором ЗАТО Северск (далее – Управляющая компания). 
3. К участию в Конкурсе допускаются организации, соответствующие требованиям, установленным разделом III настоящего Положения (далее – Организации). 

4. Организация подписывает соглашение о совместной деятельности по развитию бизнес-инкубатора ЗАТО Северск (далее – Соглашение о совместной деятельности) (приложение 1) в течение 5 рабочих дней со дня размещения на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» решения комиссии по проведению открытого конкурса по выбору управляющей компании бизнес-инкубатором ЗАТО Северске (далее – Конкурсная комиссия) об определении победителя Конкурса или о заключении договора с Организацией, принятого в соответствии с пунктом 25 настоящего Положения.

Срок действия Соглашения о совместной деятельности – 5 лет. 

5. Процедуры Конкурса (вскрытие конвертов с заявками на участие в Конкурсе, определение участников Конкурса, рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в Конкурсе, определение победителя Конкурса) осуществляет Конкурсная комиссия. 
Конкурсная комиссия осуществляет процедуры Конкурса в соответствии с разделом II настоящего Положения.

6. Организацию подготовки и проведения Конкурса осуществляет Комитет экономического развития Администрации ЗАТО Северск (далее – Организатор конкурса). 

7. Организатор конкурса осуществляет следующие функции:

1) размещает извещение о проведении Конкурса на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.seversknet.ru);

2) осуществляет прием и хранение заявок, поданных на участие в Конкурсе;
3) организует работу Конкурсной комиссии;

4) осуществляет подготовку проектов протоколов заседаний Конкурсной комиссии;

5) осуществляет подготовку проекта Соглашения о совместной деятельности 
и организует его подписание;

6) осуществляет иные полномочия, предусмотренные настоящим Положением. 

II. КОНКУРСНАЯ КОМИССИЯ

8. Персональный состав Конкурсной комиссии утверждается распоряжением Администрации ЗАТО Северск. 
Конкурсную комиссию возглавляет Председатель Конкурсной комиссии. В случае его отсутствия – заместитель Председателя Конкурсной комиссии. 

9. Заседание Конкурсной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины членов Конкурсной комиссии. 
Члены Конкурсной комиссии обязаны присутствовать на заседании лично.  


10. Решения Конкурсной комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих членов Комиссии.  


Каждый член Конкурсной комиссии обладает одним голосом. Член Конкурсной комиссии вправе голосовать «за» или «против» решения, поставленного на голосование. 
В случае равенства голосов, поданных «за» и «против», голос председательствующего является решающим.   

11. Решения Конкурсной комиссии оформляются протоколом. Протоколы заседаний ведет секретарь Конкурсной комиссии (в случае его отсутствия функции секретаря конкурсной комиссии выполняет один из сотрудников Комитета экономического развития Администрации ЗАТО Северск).
В протоколе указываются:
1) дата, время и место проведения заседания Конкурсной комиссии;

2) перечень членов Конкурсной комиссии, присутствующих на заседании;

3) количество голосов, поданных «за» и «против» решения, поставленного 
на голосование; 

4) иные сведения в соответствии с настоящим Положением.
Протоколы заседаний подписываются всеми членами Конкурсной комиссии, присутствующими на заседании
Организатор конкурса размещает протокол на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.seversknet.ru) не позднее 1 рабочего дня со дня подписания протокола заседания Конкурсной комиссии.


12. Заседания Конкурсной комиссии являются закрытыми, за исключением заседания Конкурсной комиссии, на котором осуществляется вскрытие конвертов с заявками, поданными на участие в Конкурсе, где вправе присутствовать представители Организаций, подавших заявки на участие в конкурсе. 

III. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ КОНКУРСА

13. К участию в Конкурсе допускаются Организации, созданные в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющие опыт поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства не менее 3 лет до даты проведения Конкурса. 

К участию в Конкурсе не допускаются Организации: 

1) находящиеся в стадии ликвидации, реорганизации, процедуре банкротства, а также Организации, в отношении которых принято решение о приостановлении деятельности 
в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

2) деятельность которых на территории ЗАТО Северск не допускается в соответствии с Законом Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1«О закрытом административно-территориальном образовании»;
3)  имеющие задолженность по уплате налогов и сборов, пени, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах 
и сборах;
4)  имеющие задолженность по арендной плате за пользование муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа ЗАТО Северск Томской области.

IV. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ


14. Организации подают Организатору конкурса заявку на участие в Конкурсе 
(форма 1) в письменной форме не позднее 20 дней со дня размещения извещения 
о проведении Конкурса на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 


15. К заявке на участие в Конкурсе Организация прилагает следующие документы:
1) полученная не ранее чем за один месяц до даты размещения на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск извещения о проведении Конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц;
2) копии учредительных документов Организации;

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Организации (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени организации без доверенности (далее - Руководитель). В случае если от имени Организации действует иное лицо, к заявке прилагается доверенность 
на осуществление действий от имени Организации, заверенная печатью Организации 
(при наличии) и подписанная Руководителем Организации или уполномоченным этим Руководителем лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным Руководителем Организации, к заявке на участие в Конкурсе также прилагается документ, подтверждающий полномочия такого лица;

4) документы, характеризующие квалификацию Организации:

а) копия паспорта Руководителя Организации;

б) копии документов, подтверждающие наличие у Руководителя Организации высшего экономического образования или высшего образования в сфере управления; 

в) копии документов, подтверждающих наличие у Руководителя Организации опыта работы на руководящих должностях не менее 3 лет (не ниже заместителя руководителя организации в сфере малого или среднего бизнеса) (копии трудовой книжки, копии трудовых договоров);

г) копия штатного расписания Организации;

д) список управляющих менеджеров с указанием их фамилий, имен, отчеств 
(при наличии);

е) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих личности управляющих менеджеров;
ж) копии документов, подтверждающие наличие у управляющих менеджеров высшего образования (специального образования в сфере менеджмента);
з) копии документов, подтверждающих наличие у управляющих менеджеров опыта работы не менее 3 лет (копии трудовых книжек, копии трудовых договоров);

5) предложения об условиях исполнения Соглашения о совместной деятельности (форма 2);
6) справка Инспекции Федеральной налоговой службы России по ЗАТО Северск Томской области о состоянии расчетов Организации по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам, подлежащим уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, на дату не ранее 20 календарных дней до даты представления заявителем конкурсных документов.

В случае если указанная справка содержит сведения о наличии задолженности, дополнительно Организацией в день подачи заявки представляются платежные документы, подтверждающие уплату такой задолженности.
Копии документов, прилагаемых к заявке, за исключением документов, для которых настоящим положением установлен иной порядок заверения, заверяются подписью Руководителя Организации и печатью Организации (при наличии). 

16. Заявка подается в запечатанном конверте Организатору конкурса. На конверте должна быть сделана надпись следующего содержания: «Заявка на участие в открытом конкурсе по выбору управляющей компании бизнес-инкубатором ЗАТО Северск», а также указано наименование Организации, подающей заявку. 

Не принимаются незапечатанные конверты, а также конверты, целостность которых нарушена. 

Организатор конкурса указывает на конверте дату и время принятия заявки, а также выдает Организации расписку о приеме заявки на Конкурс.
V. ПОРЯДОК ВСКРЫТИЯ И РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВОК 

17. Вскрытие конвертов с заявками, поданными на Конкурс, осуществляется 
на заседании Конкурсной комиссии, проводимом не позднее 3 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для подачи заявок.

18. В протоколе заседания Конкурсной комиссии указываются:


1) количество заявок, поданных на Конкурс;


2) наименования заявителей;


3) перечень документов, содержащихся в заявке каждого заявителя;


4) срок (дата, время) и место заседания Конкурсной комиссии, проводимого для принятия решения о допуске Организаций к участию в Конкурсе в соответствии с пунктом 21 настоящего Положения.  

19. В случае подачи на Конкурс одной заявки Конкурсная комиссия принимает решение о признании Конкурса несостоявшимся, которое заносится в протокол заседания Конкурсной Комиссии. 
Заседание Конкурсной комиссии для принятия решения о допуске Организации 
к участию в Конкурсе не проводится. 
В протоколе заседания Конкурсной комиссии указываются срок (дата, время) и место заседания Конкурсной комиссии, проводимого для принятия решения о заключении (отказе
в заключении) Соглашения о совместной деятельности в соответствии с пунктом 
25 настоящего Положения.  

20. Не позднее 3 рабочих дней со дня заседания Конкурсной комиссии, на котором осуществлено вскрытие конвертов с заявками, поданными на участие в Конкурсе, Организатор конкурса осуществляет проверку заявок и приложенных документов на предмет достоверности содержащихся в них сведений, соответствия Организаций и представленных ими документов требованиям пунктов 13-16 настоящего Положения.

При проведении проверки Организатор конкурса вправе направлять запросы 
в уполномоченные органы государственной власти, органы местного самоуправления.   

По результатам проверки Организатор конкурса подготавливает для Конкурсной комиссии заключение о соответствии (несоответствии) Организаций и (или) их заявок требованиям настоящего Положения. 


21. Конкурсная комиссия для принятия решения о допуске Организаций к участию 
в Конкурсе проводит заседание в сроки, установленные в соответствии с пунктом 
18 настоящего Положения. 


На основании заключения Организатора конкурса Конкурсная комиссия принимает одно из следующих решений: 
1) о допуске Организаций к участию в Конкурсе и о признании Организаций участниками Конкурса;

2) об отказе в допуске Организации (ий) к участию в Конкурсе.


22. Решение об отказе в допуске Организации (ий) к участию в Конкурсе принимается только по основаниям, указанным в пункте 24 настоящего Положения. 


23. В случае принятия Конкурсной комиссией решения о допуске к участию 
в Конкурсе двух и более Организаций, в протоколе заседания Конкурсной комиссии указываются срок (дата, время) и место проведения следующего заседания Конкурсной комиссии для определения победителя Конкурса. 


24. Конкурсная комиссия принимает решение об отказе в допуске Организации (ий) 
к участию в Конкурсе по следующим основаниям:


1) несоответствие Организации требованиям, установленным пунктом 13 настоящего Положения;


2) несоответствие заявки и приложенных к ней документов требованиям, установленным пунктами 14-16 настоящего Положения.


25. В случае подачи одной заявки на конкурс Конкурсная комиссия проводит заседание в сроки, установленные в соответствии с пунктом 19 настоящего Положения. 

На основании заключения Организатора конкурса Конкурсная комиссия принимает одно из следующих решений:

1) о заключении Соглашения о совместной деятельности с Организацией при наличии заключения Организатора конкурса о соответствии Организации и поданной ею заявки требованиям настоящего Положения;

2) об отказе Организации в заключении Соглашения о совместной деятельности 
при наличии заключения Организатора конкурса о несоответствии Организации и поданной ею заявки требованиям пунктов 13-16 настоящего Положения.   

VI. ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

26. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на заседании, проводимом в сроки, определенные в соответствии с пунктом 23 настоящего Положения. 

27. Оценка и сопоставление заявок на участие в Конкурсе осуществляются 
в соответствии с Методикой оценки и сопоставления заявок на участие в открытом Конкурсе по выбору Управляющей компании бизнес-инкубатором ЗАТО Северск (приложение 2) 
по следующим критериям:

1) условия предоставления услуг, видов деятельности Организации и качество 
их описания; 

2) наличие возможности самостоятельно оплачивать расходы, связанные 
с деятельностью по управлению бизнес-инкубатором (заработная плата, коммунальные услуги, услуги связи и др.);

3) квалификация заявителя. 

28. Победителем конкурса признается Организация, набравшая наибольшее количество баллов по сумме всех критериев.  

29. В протоколе заседания Конкурсной комиссии указываются:


1) количество баллов, присвоенных заявке по каждому критерию;


2) Организация, набравшая наибольшее количество баллов по сумме всех критериев; 


3) Организация, признанная победителем Конкурса. 

Форма 1
ЗАЯВКА 

на участие в открытом конкурсе по выбору управляющей компании 

бизнес-инкубатором ЗАТО Северск 

	Фирменное наименование организации, сведения об организационно-правовой форме 


	

	Сведения о лице, подписавшем заявку (Ф.И.О., указание должности, документов, которыми предоставлено право представлять интересы организации) 


	

	Сведения об учредителях 


	

	Место нахождения организации 


	

	Организация включена в реестр организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства (указывается наименование реестра и дата, с которой организация включена в реестр)
	

	Почтовый адрес, контактный телефон, e-mail
 
	


подает заявку на участие в открытом конкурсе по выбору управляющей компании 
бизнес-инкубатором ЗАТО Северск.


Организация обладает следующей квалификацией: 

	Наименование критерия 
	Да 
	Нет
	Подтверждающие документы 

	Наличие у руководителя высшего экономического образования или высшего образования в сфере управления
	
	
	

	Наличие у руководителя опыта работы на руководящих должностях не менее 3 лет (не ниже заместителя руководителя организации в сфере малого или среднего бизнеса)


	
	
	

	Наличие у руководителя гражданства Российской Федерации 
	
	
	

	Наличие в штатном расписании должности управляющих менеджеров для работы с субъектами малого предпринимательства,


	
	
	

	Наличие у управляющих менеджеров высшего образования (специального образования в сфере менеджмента) 
	
	
	

	Наличие у управляющих менеджеров опыта работы не менее 3 лет.
	
	
	


Организация осуществляет следующую деятельность на территории ЗАТО Северск: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(приводится краткая характеристика деятельности: с какого года, месяца Организация осуществляет деятельность на территории ЗАТО Северск, виды деятельности, реквизиты договоров, контрагенты по договорам, предполагающим осуществление деятельности на территории ЗАТО Северск). 


Организация планирует осуществлять следующую деятельность на территории ЗАТО Северск:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(заполняется, если организация не осуществляет деятельность на территории ЗАТО Северск, на дату подачи заявки).  

Настоящим подтверждаю следующее:


- организация не находится в стадии реорганизации, ликвидации, процедуре банкротства;


- организация относится к организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и осуществляет свою деятельность 
на территории ________________________(указывается субъект Российской Федерации 
и муниципальное образование).


Настоящим даю согласие на проведение в отношении организации, ее учредителей проверочных мероприятий. 


Приложение: (указываются наименования прилагаемых документов, количество листов каждого документа). 

Представитель организации                                                                       
 подпись, дата  

Форма 2

ПРЕДЛОЖЕНИЯ

об условиях исполнения соглашения о совместной деятельности по 
развитию бизнес-инкубатора ЗАТО Северск
(Наименование организации) предлагает следующие условия исполнения соглашения о совместной деятельности по развитию бизнес-инкубатора ЗАТО Северск.
Организация подтверждает возможность исполнения в полном объеме соглашения  
о совместной деятельности по развитию бизнес-инкубатора ЗАТО Северск 
в соответствии с проектом соглашения (приложение 1 к Положению о проведении открытого конкурса по выбору управляющей компании городским бизнес-инкубатором ЗАТО Северск). 
Дополнительные услуги, которые организация готова предоставить: 

	Наименование услуги 
	Да 
	нет

	Подготовка учредительных документов и документов, необходимых для государственной регистрации юридических лиц
	
	

	Маркетинговые и рекламные услуги


	
	

	Помощь в получении кредитов и банковских гарантий
	
	

	Поиск инвесторов и посредничество в контактах с потенциальными деловыми партнерами
	
	

	Поддержка при решении административных и правовых проблем, в том числе составление типовых договоров
	
	

	Приобретение специализированной печатной продукции

	
	

	Предоставление услуг по повышению квалификации

	
	


Краткое описание имеющегося опыта оказания каждой услуги:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Организация имеет (не имеет) (нужное подчеркнуть) возможность самостоятельно оплачивать расходы, связанные с деятельностью по управлению бизнес-инкубатором ЗАТО Северск (заработная плата, коммунальные услуги, услуги связи и др.). Оплата расходов планируется за счет следующих источников:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Организация гарантирует предоставление услуг в следующем порядке_____________________________________________________________(указываются рабочие дни и рабочее время оказания услуг).
Организация гарантирует прохождение ее сотрудниками курсов и тренингов, направленных на организацию процессов отбора и реализации проектов резидентов бизнес-инкубаторов в следующем порядке: (указывается планируемая периодичность прохождения курсов и тренингов, образовательные учреждения, иные организации, в которых планируется проведение тренингов)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________   
Организация гарантирует осуществление деятельности, включающей в себя:

- оценку перспективности проектов резидентов бизнес-инкубаторов с точки зрения их готовности к реализации;

- экспертное сопровождение проектов резидентов бизнес-инкубаторов с привлечением специально созданной группы экспертов;

- мониторинг развития проектов резидентов бизнес-инкубаторов, внесения рекомендаций и принятия мер, направленных на развитие проектов резидентов бизнес-инкубаторов. Указанная деятельность планируется к осуществлению в соответствии с прилагаемыми методикой и порядками. 

К предложению прилагаются: 

- методика оценки перспективности проектов резидентов бизнес-инкубаторов с точки зрения их готовности к реализации;

- порядок экспертного сопровождения проектов резидентов бизнес-инкубаторов с привлечением специально созданной группы экспертов;

- порядок мониторинга развития проектов резидентов бизнес-инкубаторов, внесения рекомендаций и принятия мер, направленных на развитие проектов резидентов бизнес-инкубаторов.
Настоящие предложения являются офертой. 
Дата, подпись 
