ПАМЯТКА по оформлению заявлений руководителями организаций (предприятий, учреждений) г. Северска на временные въезды в город иногородних лиц в производственных, служебных, коммерческих и иных целях

В соответствии с Инструкцией «О въезде в контролируемые зоны ЗАТО Северск для постоянного проживания (временного пребывания) физических лиц» от 2013 г., заявления юридических лиц, зарегистрированных на территории г. Северска на въезд иногородних лиц в производственных, коммерческих и в иных целях должны содержать следующие данные:

А) о заявителе (юридическое лицо):

- полное наименование организации (предприятия, учреждения), юридический и фактический адрес, телефоны (номер абонентского ящика) – отразить в реквизитах юридического лица;

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (приложить ксерокопию);

- выписка из ЕГРЮЛ;

Б) о заявленных на въезд лицах:

- должность, от какой организации (предприятия, учреждения), где она расположена;

- ф.и.о.;

- гражданство;

- число, месяц, год рождения;

- место рождения (населенный пункт, район, область (край, республика);

- адрес регистрации по месту жительства; в отдельных случаях, кроме этого, регистрация по месту пребывания;

- серия и номер паспорта, кем, когда выдан;

- имеет ли судимость, если имеет – по какой статье, когда и на какой срок был осужден;

В) общие данные:

- на какой срок въезд (на 10,20.30…суток, на 1 год)
- вид въезда: разовый, временный, с оформлением зонального пропуска; продление зонального пропуска; какой вид пропуска оформлялся ранее, от какого числа и на какой срок (конечная дата);

- конкретная цель въезда группы лиц или каждого заявленного лица (исключить обоснования – «служебная», «производственная необходимость» и т.п.), вид груза, марка и № автотранспорта;

- наличие договора (контракта) об обязательствах сторон, его номер, дата, срок действия;

- ф.и.о. и должность должностного лица , ответственного за въезд и своевременный выезд заявленного на въезд лица;

Г) требования к оформлению заявлений:

- заявление адресуется первому лицу – Мэру ЗАТО Северск;

- при адресовании заявления, о себе заявитель, руководитель организации (предпр., учрежд), должен указать должность, ф.и.о;

- подпись руководителя организации (предпр,учрежден.) должна быть заверена печатью организации (предпр.,учрежд);

- список заявленных на въезд лиц должен быть оформлен в алфавитном порядке;

- контактный телефон и ФИО исполнителя документа;

- обязательна дата регистрации заявления (исходящий номер) и дата подписи заявления;

- заявление должно быть согласовано с одним из заместителей Мэра ЗАТО Северск или , в отдельных случаях, с руководителем структурного подразделения Администрации по кураторскому направлению;

- к заявлению должны быть приложены ксерокопии документов, подтверждающие производственные, служебные, коммерческие или иные связи с иногородними организациями (предпр., учрежд.), от которых представлены заявленные на въезд лица: договоры, контракты, свидетельство о внесении записи в Единый гос. Реестр юридических лиц, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, уведомление о постановке на учет в налоговом органе г. Северска юридического лица, договор аренды, свидетельство о государственной регистрации права на собственность, выписка из ЕГРН, выписка из ЕГРЮЛ, трудовой договор о приеме на работу или ксерокопии этих документов; другие документы;

- при расторжении договора с работниками или (и) увольнении их, руководитель организации (предпр., учрежд.) обязан подать заявление в адрес Мэра ЗАТО Северск или начальника РСО об аннулировании въездов и пропусков уволенных лиц;

- в соответствии с п.30 постановления Правительства РФ от 11.06. 1996 г. № 693 заявления на въезд в город иногородних лиц имеют право подавать только юридические лица (их филиалы и представительства), зарегистрированные в установленном порядке на территории г. Северска;

- список въезжающих сотрудников необходимо представить также и в электронном виде 
следующую форму
 и принести её на электронном носителе (флеш-карта) в Режимно-секретный отдел Администрации ЗАТО Северск.

Д) особые условия:

- разрешения на въезд, имеющиеся в филиале бюро пропусков по адресу: ЦКПП ЗАТО Северск, действительны в течение 3 месяцев;

- при подаче повторных заявлений на одно и то же лицо, автоматически погашается предыдущее разрешение;

- при получении зонального пропуска в ЦБП, в г. Северске, по адресу: ул. Ленина, 90, получивший разрешение должен явиться туда лично, имея при себе паспорт; при получении талона на 30 дней необходимо в этот срок сфотографироваться в любом фотоателье города на пропуск , оформить карточку на зональный пропуск в РСО Администрации ЗАТО Северск и через неделю получить пропуск в бюро пропусков на ул. Ленина. 90; при продлении зонального пропуска, его оформление и получение могут производить другие лица;

- при утрате зонального пропуска должностным лицом, руководитель организации должен подать новое заявление в адрес Мэра о временном въезде в г. Северск лица, утратившего пропуск, в первую очередь для прибытия его на заседание комиссии по утрате пропусков по адресу: г. Северск, ул. Ленина, 90, каб. 112.

Образец

  

	Полное наименование предприятия
Юридический или факт. адрес
Телефоны
Дата и номер регистр. Документа
Иванова Ивана Ивановича
	 
	Мэру ЗАТО Северск
Н.В.Диденко

от директора ООО «Фантом»

	 
	

Заявление.
 
	 

	    Прошу разрешить временный въезд на……….. сотрудникам нашего предприятия:

    Алексеев Сергей Александрович – менеджер отдела продаж, гр. РФ, родился 12.09.1965 г. в г. Томске, паспорт: 69 02 № 356789, выдан 26.03.2002 года Кировского РОВД г. Томска, прописан по адресу: г. Томск, ул. Матросова, д.2, кв.56, не судим, допуска не имеет, АКПП.

Цель въезда: осуществление поставок продуктов питания (молочная продукция) в торговые точки города согласно договоров поставок.
Прилагаются копии документов:

	


1. свидетельство о регистрации предприятия.
2. договор аренды, свидетельство на собственность, выписка из ЕГРН;
3. трудовой договор,
4. договор поставки продукции;
5. выписка из ЕГРЮЛ;
	 
	 

	

Директор ООО «Фантом»
	 
	

И.И. Иванов

	

Исп. Петров
Тел. (3822) 25-56-73
	 
	 


 

