um mm H ll Tomckast o6acTh

rOpOJCKON OKpYyT
3aKpPBITOE aJIMUHUCTPATHBHO-TepPUTOpHabHOe oOpasosanue CeBepek

AJIMUHUCTPALIUSA 3ATO CEBEPCK
IMMOCTAHOBJIEHHUE

03.08. 809/ Ne 495D

06 yrteeprxenuu [Tonoxenus 06 Obmem otaene
Anmunuctpanuu 3ATO Cesepck

B cooTBeTcTBHH O cTarheit 41 Verapa ropoackoro okpyra 3ATO Cesepck Tomckoi obactu

[TOCTAHOBJIAIO:

1. Vreepauth mnpwiaraemoe Ilonoxerne o6 OOmem oTaene AIMHHHCTPALMH 3ATO
Cesepck.

2. Tlpu3HaTh yTPAaTHBIIMM CHJIY MOCTaHOBJICHHE AJMUHUCTPALMH 3ATO Cesepck

or 12.12.2018 Ne 2368 «O6 yrBepxaenuu [lonoxenus 06 Obmem oTaene AIMUHUCTPALUHA 3ATO
CeBepck».

3. KoHTpoiab 3a HCIIOJHEHHEM IIOCTAHOBJICHUS BO3JIOXKUTh Ha 3aMCCTHTENA Mbopa
3ATO Cegepck — Yrpasistomero neinamu Anvuauctpamus 3ATO Cesepek.

—
Mop 3ATO Cesepcek -/L/l,\( H.B.Jdunenko
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VTBEPXXJIEHO

[TOCTaHOBJICHHEM
Amvunuctpanuu 3ATO Cesepck

orl3.08. 2P ANe 725

[TOJIOXKEHUE
06 O6mem otaene Aaqvmunuctpanud 3ATO Cesepck

[. OBIIME TTOJIOXEHIM I

1. O6ummit otnen Anvunuctpamwu 3ATO CeBepck (mamee — OOmuUH OTHEN) SABISCTCS
cTpYKTYpHBIM mopasaeneHuemM Anmunuctpanud 3ATO Cesepck.

2. B cBoeit nmesitenpHOocTH OOmmi otmen pykoBojacTByeTcs Koncrutynueidl Poccuiickoi
denepanuu, (enepalbHbBIME 3aKOHaMH, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMH akTamu IIpesuzneHra
Poccuiickoit @enepauuu, [lpasBurenbcrBa Poccuiickoit ®enepamun, (enepanbHbIX OpraHoB
HCTIOJIHUTEIbHOH BiacTH, YcraBoM (OcHoBHBIM 3akoHoMm) Tomckoit ob1acTu U 3akoHamMu ToMCKoI
06J1acTH, HOPMATHUBHBLIMM IIPaBOBLIMA aKTaMu AIMHUHHCTpanuu Tomcko# obmactu, ['ybepHatopa
Tomckoit obmact, Ycrasom ropoackoro okpyra 3ATO Cesepck Tomckoi o6nacTd ¥ MHBIMH
MYHHIUTIATBHBIMEA 1IpaBoBeIMH akTaMi 3ATO CeBepck, a Takke HacTosimuM IlooxeHneM.

3. O6muii 0TAE B COOTBETCTBUH €O CTpyKTypoit AaqmunucTtpanuu 3ATO CeBepek MOIIUHCH
samectuTenio Mapa 3ATO Cepepck — VipassromeMy aenamu Anqmusuctpanua 3ATO Cesepcek,
3amecTuTeNnto Ynpasisomero aeiamu Anmunuctparuu 3ATO Cesepek.

I1. 3AJIAYU OBIIET'O OTAEJIA

4. K 3anauam OO11ero otena OTHOCATCS:

1) obecrieyenre €IMHOTO MMOPsAKa JOKYMEHTHPOBAHUS YIPABIICHYECKON MAESATEIBHOCTH
¥ opranusanuu paboTel ¢ nokymentamMu B Anmunuctpanuu 3ATO Cesepek;

2) MeToAMYeCKas TMOMOINb B JOKYMEHTHPOBAaHMH  YIPABJICHYECKOW  IESATEIBHOCTU
B OpraHax U CTPYKTYpHbIX monpasaencHusx Anvunucrpanuu 3ATO Cesepek;

3) opranusanus paboThl 10 0GOPMIICHHUIO, YIETY U XPAHEHHUIO B YCTAHOBJICHHOM IODPSNKE
HOPMATUBHEIX A0oKymMeHTOB Anmuuucrpaiuu 3ATO CeBepck, mocTymaromie# U OTIpaBisieMOH
KOPPECTIOHICHIINH;

4) opraHu3anusi KOHTPOJS 32 CBOEBPEMEHHBIM BBLIIIOJIHEHHEM OpraHaMH U CTPYKTYPHBIMH
noxpaznenenusimu Axvunucrpanun 3ATO Cesepek nopyuenuit Mapa 3ATO Cesepek;

5) minanuposanue padotsl Anvunuctpanua 3ATO Cepepck;

6) oprauusanus pab6otsl npueMHbix Mopa 3ATO Cesepck, 3amectutene#t Mopa 3ATO
CeBepck;

7) opraHu3alMOHHOE M TexHuyeckoe obecreueHne paboTel Mspa 3ATO Cesepcek,
zamectuteneit Mopa 3ATO Cesepck (110 TOPYUEHHIO);

8) MHBIE 3a/1a41, HAMIPABJICHHBIE HAa JOKYMEHTAIIHOHHOE 00ECIIEYEHHE YIPABIICHUS.

[1I. ®YHKIMU OBIIETO OTAEJIA

5. K pynxuusm OO1ero otzaena OTHOCATCS:

1) paspaboTka ¥ BHEIpPEHHE HOPMATUBHBIX, METOJMYECKUX JOKYMEHTOB, OJIaHKOB
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHU C 0OLIETr0OCY1apCTBEHHBIMH CTaHAAPTAMU AEIOIPOU3BOJICTBA;

2) meroauueckast paboTa 110 BOIPOCaM COBEPIIEHCTBOBAHHUSA JIOKYMEHTALHOHHOTO
o0ecrieyeHus B OpraHax U CTpyKTypHBIX nojpasaenenusx Anvmunucrpamun 3ATO Cesepck;
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3) KOOpIWHAIHS JESTEIBHOCTH OPraHOB U CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACIeHUH AIMUHUCTPALUH
3ATO CeBepck 1o BopocaM JOKYMEHTAI[MIOHHOTO 00ECIICUEHHUS;

4) metoauueckas TOMOIIbL OpraHaM W CTPYKTYPHBIM IOJAPa3JesICHUsIM AJIMHHUCTpALUH
3ATO Cesepck npu noarotoske okyMmenToB AxvmuHucTpanuu 3ATO Cesepek;

5) popmupoBanue HomeHKIATypsl el Mapa 3ATO CeBepck, CBOJHOM HOMEHKIIATYPHI €I
Anmvunuctpauuu 3ATO Cesepck;

6) paspaboTka maHoB pabotsl Anmunuctpaimu 3ATO Cesepek;

7) opranuzanronnoe obecreuenne cosemanuii Moapa 3ATO Cesepck, ammapaTHBIX
cosemanuii Aaqmunauctpannu 3ATO CeBepek u coBelanui «Hac KOHTPOJIS; BEACHHE IPOTOKOJIOB
cosemanuit Mapa 3ATO Cesepck, anmapartHeix coselnanuii Axmunuctpamuu 3ATO Cesepek,
coBelanuil «4ac KOHTPOJIsi» ¥ pacChlIKa UX KONHH JOJDKHOCTHBIM JIMIAM, OpraHaM, CTpyKTYPHEIM
nogpasaenenusv  Anvuuucrpanud  3ATO  CeBepck W OpraHu3allisM, OTBETCTBEHHBIM
32 MCIIOJIHEHUE TIPUHSTHIX Ha COBEIIAHUAX PELIEHUH;

8) opranmsaiyiss pabOTBl  TOPOJACKOrO  OOIIECTBEHHOrO  COBETa B COOTBETCTBUU
¢ [Too)keHneM 0 TOPOJCKOM 0OIIECTBEHHOM COBETE, yTBEPIKIACHHBIM ocTaHOBIeHHEM Mapa 3ATO
Cesepck;

9) mpEeM M perucTpanys MoCTynarme koppecnonaesnun B anpec Mopa 3ATO Cesepek
1 Aapmuuuctpanuu 3ATO Cesepcek;

10) peructpamust  oTmpasisieMoif  koppecmoHzeHmuH  Mospa 3ATO  Cesepck u
Amvusauctpanun 3ATO CeBepek u ee oTIpaska o aapecaM (Ha OyMaKHOM HOCHTENE H(WIH) IO
3JIEKTPOHHOM MoYTe);

11) noctaBka ornpasisiemon koppecrnonaeHimu Mapa 3ATO Cesepck u AIMHUHUCTPALUY
3ATO CeBepck Ha OyMa)KHOM HOCHTENE B TOPOJICKOH y3€ll MOYTOBOM CBSI3H;

12) HampaBJeHHe JOKYMEHTOB MCIIONHUTENSIM B COOTBETCTBHH ¢ mopydenrem Mapa 3ATO
CeBepck;

13) opranuszanust noanucanust Mapom 3ATO Ceepck MOArOTOBICHHBIX HCIIOJHHTEIIAMH
TIPOEKTOB JOKYMEHTOB;

14) ocyiecTBIeHHEe KOHTPOJIA 3a KcnonHeHueM nopydenni Mopa 3ATO Cesepcek;

15) moarotoska unpopmauuu B aapec Moapa 3ATO CeBepck O BBIIOJHEHAU MOPYYCHUH
Mbspa 3ATO CeBepck (€3KeMECSIIHO) ¥ O HECBOEBPEMEHHOM HCIIOJHEHUY OpyYeHni Mapa 3ATO
CeBepck (pr HEOOXOIUMOCTH);

16) mpoBepka TEKCTOB MNPOEKTOB MyHHIHMIAIbHBIX MHpaBoBeix aktoB 3ATO Cesepck
HA HAIMYHE IPAMMATHUECKHX, OpdorpadudecKux, IIyHKTYallMOHHBIX H TEXHHYECKHX OIIMOOK
1 HEJOCTATKOB CTUIMCTUYECKOI0 XapaKTepa;

17) perucTpanys U co3[aHue 3IEKTPOHHON 6a3bl MyHHIMIAILHBIX MPaBoBbIX akToB 3ATO
CeBepck;

18) omy6MMKOBaHUE MYHHIMNATLHBIX PaBoBbIX akToB 3ATO CeBepck 1 MHOM MHQOPMALH
B CJIydasX, IpelyCMOTPEHHBIX 3aKOHO/aTeIbcTBOM Poccuiickolt Penepaiuu, B CpeCTBE MACCOBOK
uaopMatmy «OdUIHATBHBI GIOIeTeHh MyHHIMNATBHEIX NpaBoBbix akToB 3ATO Cesepck»
1 pasMmerueHne Ha oduumanbHom caiite Anmunuctpamun 3ATO Cesepck B MHPOPMALMOHHO-
TeJleKOMMYHHKaLHoHHOM cetn «MHTepHeT (https://3aTo-ceBepck.pd);

19) noAroToBKa OJIEKTPOHHBIX BEPCHM M aKTyalbHBIX pENAKIUMi MYHUIHMIAIBHBIX
HopMaTUBHBEIX NpaBoBbix akToB 3ATO CeBepck uia GopmupoBaHust Peructpa MyHHIUNAIbHBIX
HOPMAaTHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB B ToMCKO# 00acT;

20) exxeMmecsTYHOE TMpEe/ICTAaBICHUE!

a) KO MyHUIIUMNAIBLHLIX MpaBoBbix akToB 3ATO Cesepck nis popmuposanus Perucrpa
MyHHLUNATbHEIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX aKTOB B TOMCKOM 00/1aCTH B COOTBETCTBUH CO CIIMCKOM,
coryacoBaHHBIM ¢ IlpaBoBeiM komureroM AnmunucTpaimuu 3ATO CeBepck, Ha 3JICKTPOHHOM
HOCHUTEIE;

0) xonuit MyHuIUIaTbHBIX MpaBoBbIX akTOB 3ATO CeBepck MmO COLMANTBHO 3HAYMMBIM
BOIPOCAM JUIs BeJIeHUs 0a3 JaHHBIX CIIPaBOYHO-IPaBOBBIX cucTeM «Koncynprantlimocy, «I'apanty,
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19) BefileHHEe  SKYPHAJIBbHOM  CHCTEMBI ydyeTa BblIa4d KOPPECIOHIACHLUHM OpraHam
M CTPYKTYpPHBIM nopasenenusim Axmunuctpanui 3ATO Ceepek, OpraHu3alusaM 3ATO Cesepck;

20) TMpaXHpPOBAHHE MYHUIIMITAIBHBIX MPaBoBBIX akToB 3ATO CeBepck U HHBIX IOKYMEHTOB
Anvunuctpaiu 3ATO CeBepck, HampapleHHE WX IO aJpecaM COINIACHO CIHMCKaM pacChLIKH
u nopy4enusiMm Moapa 3ATO Cesepck;

21) BelIaya 3aBEPEHHBIX KONMH MYHHIHMIIAIBHBIX IIPAaBOBBIX aKTOB 3ATO Cesepck
110 3aIpocam FOPUIUYECKUX U (PHU3HYECKHX JIUIl B COOTBETCTBUM C yCTAHOBJICHHBIM IIOPSIKOM;

22) 3aBepeHHe N0KyMeHTOB, moanucaHHbX Mapom 3ATO CeBepck ¥ 3aMECTUTEAMH Mbspa
3ATO CeBepck, Haxosuxcs Ha Xxpanenuu B O01ieM otnere;

23) opranu3anys paboThl O YYETY M XPaHCHHIO 3aKOHHYEHHBIX JCIIONPOM3BOACTBOM JIC]I
Mbspa 3ATO Cesepck, Anmunuctpamuu 3ATO Cesepck u mepenade ux B ApPXUBHBIA OTHEI
Anvunuctpain 3ATO CeBepck B COOTBETCTBUM € PYKOBOAAIIUMH JOKYMCHTAMH ®denepabHOTO
apXMBHOT'O areHTCTBA,;

24) yuactne B MepornpusTusix Anvuauctpanud 3ATO Cesepck 1o MOOHITH3AIMOHHON
HOArOTOBKE, B OONACTH TPaX/IaHCKOH OGOPOHbBI, 3allMTBI HACENEHH W  TCPPUTOPHH
OT Ype3BbIYaWHBIX CUTYaLIMH;

25) yuacTHe B MpEIOCTaBICHHMH MYHHLMIIAIBHBIX YCIyr OpraHamu ¥ CTPYKTYypHBIMH
noxapazaenenusmu Anvunucrpanuu 3ATO Cesepek;

26) moarotoBka  MH(GOPMAIMH, OTHECEHHOW K  KOMIETEHIMH OO6mero otzaena,
I pa3MelleHys ee Ha OQHIMAIbHOM caiiTe AJMUHUCTPALMH 3ATO Cesepck B HH(GOPMALMOHHO-
TeneKOMMYHHKanHoHHOM cetn «VuTteprer» (https:/3aTo-ceBepeK.pd).

6. OOwIUi OTAEN UMEET IPaBo:

1) TpeboBaTh OT OPraHoB U CTPYKTYPHBIX MOJPa3eICHU AIMUHACTPALIAA 3ATO Cesepck
CBOEBPEMEHHOTO mpe/cTapienus B OGIIni 0T/1eN TPOEKTOB [OCTAHOBICHUH] U pacropspkeHuH Mapa
3ATO Cesepck, Anmunuctpaunn 3ATO CeBepck, CIpaBOYHBIX MaTE€PHANOB K IPEACTOAIIMM
cosemanusm Moapa 3ATO Cesepck;

2) 3amparmyBaTh y OpraHOB M CTPYKTYPHBIX TOJPA3IENCHHH AIMHHHCTPAIHH 3ATO
Cesepck, opranusanuit 3ATO Cepepck OTYETHI, HHGOPMALMIO O BBINOJHEHUH nopy4yeHuit Moapa
3ATO CeBepck, a TakKe Apyrie HeoOXOaUMBIE Uil pabOThI MaTepUabl U TOKYMEHTBL,

3) BO3BpamLIaTh Ha A0pabOTKY UCIOIHHUTENAM HEKAYECTBEHHO MOArOTOBICHHBIC TOKYMCHTEL,
cozieprKallie rpaMMariieckue, opgorpaduyeckne, MyHKTYaMOHHBIE U TCXHUICCKHE OLINOKH;

4) nanpasaste Mopy 3ATO Cesepck HHpOpManuioo 00 HCIONHEHHH JOKYyMCHTOB,
Haxo sumxces Ha konTposie B Axpmunucrpanuu 3ATO Cesepek;

5) BHOCHTL TIPE/UIOKEHHSI 1O BONPOCAM COBEPLICHCTBOBAHMS JOKYMEHTAMOHHOIO
obecnederus u koHTpos B Anmunuctpaimu 3ATO Cesepek;

6) IOJIB30BATHCA B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE JOKyMEHTaMH U HH(QOPMalHOHHbIMA 6azamu
nansblx Anvunuctpaimu 3ATO Cesepek;

7) HCIOB30BATH /IS 3aBEPEHMUS] JOKYMEHTOB B YCTAHOBICHHOM MOPAIKE!

a) meuats Aqvunuctpammu 3ATO Cepepck ¢ u3oOpaxkeHueM ['oCynapCTBEHHOIO repba
Poccutickoit @enepanuu;

6) neuats Aamunucrpanun 3ATO Cepepck, MperyCMOTPEHHYIO PaCIOPSHKCHUCM ['naBbl
Amvunucrpanpn  3ATO  Cesepek ot 30.06.2003 Ne 808 «O medarn AIMHHHCTPAlUK
3ATO Cesepck»;

B) neyaTs O6mero otaena Axpmunuctparuu 3ATO Cesepck.

V1. OPTAHM3ALIUA AESATEJIBHOCTHY OBLIEI'O OTHEJIA

7. O6muii OTAe] BO3IJIABISET HaualbHUK, HA3HAYAaeMbIi Ha JIOJKHOCTh U OCBOOOXKIaeMBbIi
oT foJDKHOCTH pacriopspkerreM Mapa 3ATO Cesepck.

B ciydyae BpeMEHHOTO OTCYTCTBHsI HadanpbHuKa OOIIero oTena ero 0013aHHOCTH HCIIOTHSET
paGotHuk O6mmero otjesna, HasHadaembli pacnopsokerHnem Anmunuctpanuu 3ATO Cesepek
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o npeacrasiaeHuto 3amectutesst Mapa 3ATO Cesepck — Ynpasisromero aejiaMu AJIMUHACTPALMK
3ATO Cesepck.

8. HavanpHuk OOmiero otaena:

1) pykoBOIUT JHesitesibHOCTRIO OOmiero otaena Ha OCHOBE €IMHOHAYalMs U HECET
NEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3@ BhIMONHEHHe OOmuM oTaenoM 3amad u  QyHKIHWH,
MpeyCMOTPEHHBIX HacTosituM [Tonoxkenuem;

2) pacnpenenser Mexay paborHukamu OOuiero otaena ciyxeOHBlE 00A3aHHOCTH,
3aKperUIsieMble B UX JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIIMSX;

3) BHOCHT IIpeJIOKEHHUs 110 (OPMUPOBAHUIO CTPYKTYPHI M INTaTHOTO pacnucanus OOmero
OTAEIa;

4) BHOCUT IIPEUIOKEHUS O TIPHEME, IIEPEMEIIEHHH, OCBOOOXKIECHHH OT IOJDKHOCTH, 8 TAKXKe
0 noomipenur paboTHrKoB OOLIEro OT/eNa ¥ HAJIOKEHHU Ha HUX JUCIUILTMHAPHBIX B3BICKAHHH;

5) moxmuceBaeT oT uMenu OBIIEro OT/eNa MUChMa, CIPAaBKU U HHbIE JOKYMEeHThl OOmIero
oTAena;

6) 3aBepsieT a0KymMeHThl rnedarbio  AnmuHucTpanuun  3ATO Cesepck u  me4aTbio
Anvunuctpaiun 3ATO  Cesepck ¢ u3o0paxenueM ['ocynapcrsenHoro repba Poccuiickon
denepanuu B yCTAaHOBIEHHOM MOPSJIKE;

7) y4acTBYET B 3ace/laHusAX OpraHos, oopazyembix B Aqmunuctpamud 3ATO Cesepek;

8) mpexcrasisier OOyt OTAEN B OTHOIIGHHUSX C FOCYJIapCTBEHHBIMH OpraHaMM, OpraHaMH
MECTHOTO CAMOYIPABJIEHHUS, IOPUIMYECKUMH JIHLIAMHE B TIpeZiesiax ocyuecTBiIeHus OOmum 0TaeI0M
ero GyHKLIUH.

9. PaGotHuku OO1ero otjesia UCIOIHSIIOT CBOM O0S3aHHOCTH B CTPOIOM COOTBETCTBHH C
HacTOSIIMM  1loJIo)KEHHEM, MX [OJDKHOCTHBIMM MHCTPYKIMSAMHM H IIpaBuiaaMu BHYTPEHHETO
Tpynosoro pacropsiika Aqmunauctpanun 3ATO Cepepek.

10. PabotHuku OO11ero otTaena HECyT MEPCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a HCIIOJHEHUE
BO3JIOKEHHBIX Ha HUX OOS3aHHOCTEH, MopydeHWd HadajgbHuKa OOImero ornena H COONIOICHHE
[IpaBuj BHYTpEHHETO TPyA0Boro pacropsnka Axvunuctpanuu 3ATO Cesepek.

’Kuprosa MapuHa EBrenbeBHa
(3823) 77-39-22
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