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Томская область

городской округ

закрытое административно-территориальное образование Северск

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО СЕВЕРСК 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	 №
	


PAGE  
11

	О внесении изменений в постановление Администрации 

ЗАТО Северск от 16.10.2012 № 2900


В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации ЗАТО Северск от 16.10.2012 № 2900            «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области следующие изменения:

в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области», утвержденном указанным постановлением: 

1) пункт 6 изложить в следующей редакции:
«6. По вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться по следующим адресам и телефонам:
ул.Калинина, 39, г.Северск, ЗАТО Северск, Томская область, 636000;
телефоны для справок: (3823) 78 00 17; (3823) 78 00 74; (3823) 78 00 86;
факс: (3823) 78 00 35;
адрес электронной почты: tizmail@uzhkh.seversknet.ru.
График работы:
понедельник - четверг - с 08:30 до 17:30 (перерыв с 12:30 до 13:15);
пятница - с 08:30 до 16:15 (перерыв с 12:30 до 13:15);
суббота, воскресенье - выходные дни.»;

2) пункт 8 изложить в следующей редакции:
«8. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 рабочих дней со дня представления физическим лицом (его уполномоченным представителем) (далее - заявитель) заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги (форма 1), согласие на обработку персональных данных (форма 4) и прилагаемые документы направляются заявителем одним из следующих способов:

1) лично;

2) почтовым отправлением в адрес Управления;

3) в форме электронных документов.

Заявление, документы и (или) информация, необходимые для принятия на учет граждан, представляемые в форме электронных документов:

а) оформляются в соответствии с требованиями к форматам заявлений и иных документов, установленными уполномоченными федеральными органами исполнительной власти;

б) подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 211, 212 Федерального закона         от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                   и муниципальных услуг»;

в) представляются в органы местного самоуправления с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»:

- лично или через представителя при обращении в орган местного самоуправления;

- посредством многофункционального центра;

- посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

- иным способом, позволяющим передать в электронном виде.»;
3) в пункте 9 слова «Постановлением Правительства Российской Федерации                    от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»,» заменить словами «Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»,»;    
4) подпункт 1 пункта 10 признать утратившим силу;

5) подпункт «г» подпункта 2 пункта 10 изложить в следующей редакции:
«г) документы о доходах физического лица (справка о заработной плате по форме             2-НДФЛ (для работающих граждан); справка об алиментах (при наличии); справка о доходах из Областных государственных казенных учреждений центров занятости населения Томской области (для безработных граждан) в соответствии с прилагаемой формой 2, если гражданин в соответствии с законодательством не обязан представлять налоговую декларацию.
Управление для подтверждения размера пенсии, пособий, указанных гражданином                         в уведомлении (за исключением пенсии, пособий, полученных от иностранной организации      в связи с деятельностью ее постоянного представительства в Российской Федерации), запрашивает по межведомственному запросу в органах социальной защиты населения, органах, осуществляющих назначение и выплату пенсий, сведения о размере выплаченных гражданину в соответствии с законодательством Российской Федерации пенсии, пособий;»;
6) подпункт 3 пункта 10 изложить в следующей редакции:

«3) документы из территориального органа Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области, содержащие сведения                       о кадастровой стоимости находящегося в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества (жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, помещения                и сооружения);»;

7) подпункт 3.1 пункта 10 изложить в следующей редакции:
«3.1) документы из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра», содержащие сведения о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества (жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, помещения и сооружения);»;

8) подпункт 3.2 пункта 10 признать утратившим силу;

9) подпункт 4 пункта 10 изложить в следующей редакции:
«4) копию паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, каждого совместно проживающего с гражданином члена семьи;»;

10) подпункт 5 пункта 10 изложить в следующей редакции:
«5) документы, подтверждающие факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном порядке в соответствии с федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области (удостоверение, медицинское заключение, справка, подтверждающая факт установления инвалидности                             и другие) - при постановке на учет в качестве гражданина, отнесенного законодательством             к указанной категории;»;

11) пункт 10 дополнить подпунктом 6.1 следующего содержания:
«6.1) договор найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, в случае если гражданин является нанимателем жилого помещения                по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования;»;

12) подпункт 9 пункта 10 изложить в следующей редакции:
«9) медицинская справка больного члена семьи, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, в соответствии с перечнем, установленным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, в случае, если гражданин имеет       в составе семьи такого члена семьи;»;

13) подпункт 11 пункта 10 изложить в следующей редакции:
«11) копия трудовой книжки, заверенная надлежащим образом, и (или) сведения             о трудовой деятельности, полученные в порядке, предусмотренном статьей 661 Трудового кодекса Российской Федерации, не позднее чем за один месяц до дня обращения                       с заявлением о принятии на учет, - в случае обращения с заявлением о принятии на учет            в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях;»;
14) пункт 10 дополнить подпунктом 13 следующего содержания:
«13) согласие заявителя и членов его семьи (при наличии) на обработку персональных данных;»;

15) пункт 10.1 признать утратившим силу;

16) в пункте 11 слова «в подпунктах 1, 3, 6, 8, 12 пункта 10» заменить словами              «в подпунктах 3, 4.1, 5, 6, 8, 12 пункта 10»;    
17) подпункт 1 пункта 23 признать утратившим силу;

18) подпункт 2 пункта 23 изложить в следующей редакции:
«2) в территориальный орган Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области с целью получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина и всех членов его семьи                  на имевшиеся (имеющиеся) у них объекты недвижимости за пять лет, предшествующих дню обращения гражданина с заявлением о принятии на учет, выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках                                             и зарегистрированных правах на объект недвижимости, выписки из Единого государственного реестра недвижимости о кадастровой стоимости объекта недвижимости;»;
19) подпункт 3 пункта 23 признать утратившим силу;

20) абзац десятый пункта 27.1 признать утратившим силу;

21) абзац пятнадцатый пункта 27.1 изложить в следующей редакции:
« в копии паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, каждого совместно проживающего с гражданином члена семьи, - усиленная квалифицированная электронная подпись заявителя;»;

22) абзац восемнадцатый пункта 27.1 изложить в следующей редакции:
« в копии документов, подтверждающие факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном порядке в соответствии с федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области (удостоверение, медицинское заключение, справка, подтверждающая факт установления инвалидности                             и другие) - при постановке на учет в качестве гражданина, отнесенного законодательством             к указанной категории - усиленная квалифицированная электронная подпись заявителя;»;     

 23) абзац двадцатый пункта 27.1 изложить в следующей редакции:
« в копии медицинской справки больного члена семьи, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, в соответствии с перечнем, установленным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, в случае, если гражданин имеет в составе семьи такого члена семьи - усиленная квалифицированная электронная подпись заявителя;»;     

24) абзац двадцать третий пункта 27.1 изложить в следующей редакции:
 « в документах из территориального органа Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области, содержащие сведения                      о кадастровой стоимости находящегося в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества (жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, помещения                и сооружения) - усиленная квалифицированная электронная подпись заявителя;»;

25) абзац двадцать четвертый пункта 27.1 изложить в следующей редакции:
« в документах из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра», содержащие сведения о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества (жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, помещения и сооружения)- усиленная квалифицированная электронная подпись заявителя;»;     
26) абзац двадцать пятый пункта 27.1 изложить в следующей редакции:
« в копии документа, на основании которого может быть установлен факт проживания гражданина в жилом помещении на условиях договора социального найма (копии договора социального найма, ордера, копии финансового лицевого счета) или договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования - усиленная квалифицированная электронная подпись заявителя;»;     

27) абзац первый пункта 31 изложить в следующей редакции: 
«31.  Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:»;

28) форму 3 изложить в новой редакции согласно приложения 1;

29) форму 4 изложить в новой редакции согласно приложения 2;
30) форму 1 изложить в новой редакции согласно приложения 3.
2. Управлению жилищно-коммунального хозяйства транспорта и связи Администрации ЗАТО Северск разместить актуальную редакцию Административного регламента на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://зато-северск.рф) и внести изменение               в Реестр муниципальных услуг (функций) городского округа ЗАТО Северск Томской области.

3. Опубликовать постановление в средстве массовой информации «Официальный бюллетень Администрации ЗАТО Северск» и разместить на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://зато-северск.рф).
Глава Администрации                                                                                                   Н.В.Диденко
                                                                   Приложение 1
                                                                          к  постановлению

                                                                                                Администрации ЗАТО Северск 

от _______________   № ________ 

Форма 3

РАСПИСКА

о принятии документов для постановки гражданина на учет

в качестве нуждающегося в жилом помещении
	№ пп
	Наименование документа
	Документы, представленные заявителем (листов)
	Документы, получаемые по межведомственному запросу

	1
	2
	3
	4

	1
	Копия договора социального найма
	
	

	2
	Копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение либо иной правоустанавливающий документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997                  № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», в случае, если гражданин является собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения
	
	

	3
	Ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность, каждого совместно проживающего с гражданином члена семьи
	
	

	4
	Копия документа, подтверждающего нахождение места жительства по месту                в ЗАТО Северск
	
	

	5
	Справки из Северского отделения Томского филиала АО «Ростехинвентаризация»                      о наличии жилья в собственности на всех членов семьи
	
	

	6
	Выписки из ЕГРН на имеющиеся (имевшиеся) объекты недвижимости
	
	

	7
	Документы о доходах физического лица, если гражданин не обязан представлять налоговую декларацию
	
	

	8
	Копия декларации по налогу на доходы физических лиц, заверенная налоговыми органами, если гражданин обязан представлять указанную декларацию
	
	

	9
	Копия налоговой декларации за расчетный период, заверенная налоговыми органами, - для индивидуальных предпринимателей, использующих систему налогообложения                       в виде единого налога на вмененный доход
	
	

	10
	Копии паспорта и свидетельства                             о регистрации транспортного средства
	
	

	11
	Медицинское заключение, копия справки об инвалидности
	
	

	12
	Решение органа опеки и попечительства                  о назначении опекуна
	
	

	13
	Уведомление о наличии собственности                   на имущество
	
	

	14
	Выписка о кадастровой стоимости объекта недвижимости
	
	

	15
	Копия документа о льготах
	
	

	16
	Иные документы
	
	


    Документы сдал   _____________    _____________________________________

                                        (подпись)                     (расшифровка подписи)

    Документы принял _____________    _____________________________________

                                         (подпись)                      (расшифровка подписи)

   «____»____________ 20__ г.

РАСПИСКА

о принятии документов для постановки гражданина на учет

в качестве нуждающегося в жилом помещении

    Документы сдал   _____________    _____________________________________

                                        (подпись)                       (расшифровка подписи)

    Документы принял _____________    _____________________________________

                                           (подпись)                       (расшифровка подписи)

    «____»____________ 20__ г.»;

                                                                    Приложение 2
                                                                          к  постановлению

                                                                                                Администрации ЗАТО Северск 

от _______________   № ________ 

                                                                        Форма 4

                                                                                В УЖКХ ТиС
                                                                                от _____________________________________

                                                                                           (фамилия, имя, отчество гражданина)

                                                                                паспорт ________________________________

                                                                                                       (серия и номер паспорта,

                                                                                 _______________________________________,

                                                                                                   кем и когда выдан паспорт)

                                                                                 проживающего(ей) по адресу: ____________

                                                                                 _______________________________________,

                                                                                                    (адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных  <*>
Я,_____________________________________________________________________________,                                                                                               (фамилия, имя и отчество)
даю согласие УЖКХ ТиС Администрации ЗАТО Северск в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в УЖКХ ТиС Администрации ЗАТО Северск. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                                                     _____________ ________________________

                                                                                         (подпись)           (фамилия и инициалы)

                                                                                                           «_____» ___________ 20__ г.

                                                                                                                                      (дата)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
<*> Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.».
                                                                   Приложение 3
                                                                          к  постановлению

                                                                                                Администрации ЗАТО Северск 

от _______________   № ________ 

                                                                        Форма 1
                                                                               В ____________________________________
                                                                               Администрацию ЗАТО Северск
                                                                               от _____________________________________,
                                                                                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при  наличии)
                                                                               проживающего по адресу: _________________
                                                                                _______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма
Прошу  принять  меня  на  учет  граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма в соответствии со  статьей  51 Жилищного кодекса Российской Федерации, в связи с (отметить нужное):
1. Не являюсь нанимателем жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственником жилых помещений или членом семьи собственника жилого помещения;
2. Являюсь нанимателем жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения и обеспечен общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы площади жилого помещения;
3. Проживаю в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
4. Являюсь нанимателем жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственником жилого помещения, членом семьи собственника жилого помещения, проживающим в квартире, занятой несколькими семьями, и в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имею иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности;
5. Отношусь к категории граждан, которым по договорам социального найма могут предоставляться жилые помещения муниципального жилищного фонда в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации, в соответствии с федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области (указать основание):
                     _____________________________________________________________________________
Состав моей семьи _________________________________________________ человек:
                                                        количество членов семьи (цифрой и прописью)
1. Заявитель
_______________________________________________________________________________.
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)
2. Члены семьи заявителя <1>:
супруг (супруга):
________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  число, месяц, год рождения)
дети:
________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)
________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)
родители:
________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  число, месяц, год рождения)
________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)
    
На  моем  иждивении  находится  несовершеннолетний,  недееспособный или ограниченно дееспособный гражданин (граждане):
________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  число, месяц, год рождения)
_______________________________________________________________________________.
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  число, месяц, год рождения)
    
Иные лица, признанные членами семьи в судебном порядке:
________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)
    
Я и члены моей семьи (при их наличии) проживаем по адресу (адресам):
_______________________________________________________________________________.
    
Я  и  члены  моей  семьи  (при их наличии) подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в заявлении.
    
К заявлению прилагаются документы:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________________
6. ______________________________________________________________________________
7. ______________________________________________________________________________
8. ______________________________________________________________________________
    
Подписи заявителя и членов его семьи (при их наличии) <2>:
______________________________________________ ___________________ _____________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))            (подпись)                     (дата)
_______________________________________________ ___________________ _____________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))             (подпись)                     (дата)
______________________________________________ ___________________ _____________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))             (подпись)                     (дата)
______________________________________________ ___________________ _____________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))            (подпись)                      (дата)
______________________________________________ ___________________ _____________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))            (подпись)                     (дата)
______________________________________________ ___________________ _____________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))            (подпись)                     (дата)
    --------------------------------
<1> Заполняется при наличии членов семьи заявителя.
<2> Заполняется заявителем, действующим от своего лица и от лица своих несовершеннолетних детей, не достигших возраста четырнадцати лет (малолетних), и лиц, находящихся под опекой заявителя, несовершеннолетними детьми заявителя в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет и лицами, находящимися под попечительством заявителя (в установленных случаях), действующими с письменного согласия своего законного  представителя, совершеннолетними и дееспособными членами семьи заявителя (при наличии указанных членов семьи).
    
Обязуюсь не позднее чем в течение тридцати дней со дня возникновения обстоятельств, предусмотренных пунктами 2 - 5 части 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, проинформировать в письменной форме или в форме электронного документа орган местного самоуправления, принявший меня на учет, о возникновении указанных обстоятельств.
Решение о принятом решении прошу выдать или направить по почте (отметить нужное) на следующий адрес: 

 ________________________________________________________________________________
___________________________________________________   ___________________ 20__ г.
                                      (подпись)                                                                (дата)
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