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Раздел 1. Общие сведения об услуге «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования (детские сады)» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение ЗАТО Северск «Ресурсный центр образования»

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7054100010003070000

	3.
	Полное наименование услуги
	«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования (детские сады)» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области»

	4.
	Кратное наименование услуги
	«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования (детские сады)» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Регламент предоставления услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области, утвержденный постановлением Администрации ЗАТО Северск от 05.10.2017 № 1767 

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Прием заявления и постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	- сайт МКУ ЗАТО Северск РЦО;

- мониторинг качества и доступности государственных и муниципальных услуг Томской области, проводимый Администрацией Томской области


Раздел 2. Общие сведения о "подуслуги" «Прием заявления и постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Прием заявления и постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ

	15 мин.
(со дня поступления заявления в МКУ ЗАТО Северск РЦО)
	15 мин.
(со дня поступления заявления в МКУ ЗАТО Северск РЦО)
	нет
	1. Непредставление заявителем документов.
2. Наличие в документах, представленных заявителем, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати.
3. Выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации
	нет
	-

	нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.
2. Личное обращение в МФЦ.
3. Единый портал государственных услуг


	1. Лично в уполномоченном учреждении, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.
2. Через отдел ОГКУ «ТО МФЦ» по ЗАТО Северск




Раздел 3. Сведения о заявителях "подуслуги"
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установление требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прием заявления и постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ

	1.
	Физические лица 
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ 


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника
	отсутствие возможности подачи заявления
	-
	-
	-

	
	
	1.1.2. Временное удостоверение личности гражданина РФ

	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	
	

	
	
	1.1.3.  Военный билет солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса 
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	
	

	
	
	2.1. Решение органа опеки и попечительства об установлении над ребенком опеки (попечительства)
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	
	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прием заявления и постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ

	1.
	Заявление
	Заявление по форме
	1 экз., подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.
2. Формирование в дело 


	нет
	1. Составляется по установленной форме на имя руководителя (МКУ ЗАТО Северск РЦО), подписывается заявителем.

2. В заявлении обязательно указываются:

2.1 фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

2.2 номер контактного телефона;

2.3 сведения о ребенке;

2.4 сведения о родителях (законных представителях);

2.5 право на внеочередное, первоочередное преимущественное предоставление места;

2.6 выбор МДОУ (не более трех);

2.7 согласие на обработку персональных данных;

2.8 дата, подпись, расшифровка подписи родителя (законного представителя)

2.9 суть требований заявителя.
3. В заявлении указывается перечень прилагаемых документов (например, копия свидетельства о рождении ребенка; копия и оригинал документа, подтверждающего право на предоставление льгот.

4. При получении услуги в электронном формате на ЕПГУ обязательно указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон; электронный адрес;

сведения о ребенке;

право на внеочередное, первоочередное преимущественное предоставление места; выбор МДОУ (не более трех).

5. Текст заявления должен быть написан разборчиво, не должен содержать сокращений в наименовании юридических, физических лиц; фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	Документ, удостоверяющий личность 
	2.1. Паспорт гражданина РФ
	1 экз., подлинник

Действия:

1. Установление личности заявителя.

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа).

4. Формирование в дело 


	Принимается 1 документ из категории (предоставляется гражданином РФ)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	-
	-

	
	
	2.2. Временное удостоверение личности гражданина РФ
	1 экз., подлинник

Действия:

1. Установление личности заявителя.

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа).

4. Формирование в дело 
	Принимается 1 документ из категории (предоставляется гражданином РФ)
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	
	
	2.3. Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса 
	1 экз., подлинник

Действия:

1. Установление личности заявителя.

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа).

4. Формирование в дело 
	Принимается 1 документ из категории (предоставляется гражданином РФ)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	

	3.
	Документ, подтверждающий место жительства (пребывания) или фактического проживания лица
	3.1. Паспорт гражданина РФ 
	1 экз., подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.
2. Формирование в дело.
	Принимается 1 документ из категории (предоставляется гражданином РФ)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

6. Должен содержать отметку о регистрации по месту жительства на территории Российской Федерации
	-
	-

	
	
	3.2. Свидетельство о регистрации по месту жительства на территории Российской Федерации
	1 экз., подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.
2. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории (предоставляется гражданином РФ)
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

6. Должно содержать отметку о регистрации по месту жительства на территории Российской Федерации
	
	

	
	
	3.3. Свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Российской Федерации
	1 экз., подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.
2. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории (предоставляется гражданином РФ)
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

6. Должно содержать отметку о регистрации по месту пребывания на территории Российской Федерации
	
	

	4.
	Документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное или преимущественное предоставление места в МДОУ
	4.1. Справка из отдела кадров
	1 экз., подлинник

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.
2. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории 
	1. Должна быть указана дата выдачи.

2. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	-


	-



	
	
	4.2 Справка МСЭ
	1 экз., подлинник

1 экз., копия

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа).

3. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории 
	1. Должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	
	

	5.
	Документ, подтверждающий рождение (усыновление) детей


	5.1. Свидетельство о рождении ребенка 


	1 экз., подлинник

1 экз., копия

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа).

3 Формирование в дело
	Принимается несколько документов из категории - Предоставляется заявителем.

	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Содержит следующие сведения:
фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка;
фамилия, имя, отчество, гражданство родителей (одного из родителей);
дата составления и номер записи акта о рождении;
место государственной регистрации рождения (наименование органа записи актов гражданского состояния);
дата выдачи свидетельства о рождении.
По желанию родителей в свидетельство о рождении может быть внесена запись о национальности родителей (одного из родителей).
Бланк свидетельства о рождении изготавливаются по единому образцу на специальном материале с водяными знаками изображающими Государственный герб Российской Федерации. Бланки заполняются на государственном языке Российской Федерации - русском языке и (могут) на государственном языке (языках) республики.
Бланк имеет серию и номер
	-
	-

	
	
	5.2. Решение об установлении над ребенком опеки органов опеки и попечительства, подтверждающее факт рождения ребенка
	1 экз., подлинник

1 экз., копия

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа).

3. Формирование в дело
	Принимается несколько документов из категории - Предоставляется в случае установления опеки вместе со свидетельством о рождении 


	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Содержит следующие сведения:
фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка;
фамилия, имя, отчество, гражданство родителей (одного из родителей);
дата составления и номер записи акта о рождении;
место государственной регистрации рождения (наименование органа записи актов гражданского состояния);
дата выдачи свидетельства о рождении.
По желанию родителей в свидетельство о рождении может быть внесена запись о национальности родителей (одного из родителей).
Бланк свидетельства о рождении изготавливаются по единому образцу на специальном материале с водяными знаками изображающими Государственный герб Российской Федерации. Бланки заполняются на государственном языке Российской Федерации - русском языке и (могут) на государственном языке (языках) республики.
Бланк имеет серию и номер.

4 Дата вступления решения в силу должна быть позже 01 января 2007 года
	
	

	
	
	5.3. Решение суда об усыновлении
	1 экз., подлинник

1 экз., копия

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа).

3/ Формирование в дело
	Принимается несколько документов из категории - Предоставляется в случае усыновления ребенка вместе со свидетельством о рождении и свидетельством об усыновлении 


	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Содержит следующие сведения:
фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка;
фамилия, имя, отчество, гражданство родителей (одного из родителей);
дата составления и номер записи акта о рождении;
место государственной регистрации рождения (наименование органа записи актов гражданского состояния);
дата выдачи свидетельства о рождении.
По желанию родителей в свидетельство о рождении может быть внесена запись о национальности родителей (одного из родителей).
Бланк свидетельства о рождении изготавливаются по единому образцу на специальном материале с водяными знаками изображающими Государственный герб Российской Федерации. Бланки заполняются на государственном языке Российской Федерации - русском языке и (могут) на государственном языке (языках) республики.
Бланк имеет серию и номер.

4. Дата вступления решения в силу должна быть позже 01 января 2007 года
	
	


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прием заявления и постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов являющегося (ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прием заявления и постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ

	1. 
	Уведомление о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении МДОУ
	1. Подготавливается на бумажном носителе.

2. Содержит наименование органа, которым выдан документ - результат предоставления услуги.

3. При предоставлении услуги в органе, предоставляющем услугу подписывается главным специалистом МКУ ЗАТО Северск РЦО (должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение заявления).

4. При предоставлении услуги в МФЦ подписывается специалистом МФЦ и заверяется с использованием печати МФЦ
	положительный


	Приложение 3
	Приложение 4
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.
2. В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органа, предоставляющего услугу
	1 год
	31 день (возврат в орган, предоставляющий услугу, по описи МФЦ)

	2. 
	Уведомление об отказе о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении МДОУ
	Устная форма
	отрицательный
	нет
	нет
	Лично в уполномоченном учреждении, предоставляющем услугу
	нет
	нет


Раздел 7. Технологические процессы предоставления "подуслуги" 
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление информации о ходе исполнительного производства

	«1.1А.Прием и регистрация заявления (при личном обращении в МФЦ)»

	1.1А.1 

	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя на соответствие установленным требованиям.
В случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2 Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя  о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3 Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя на соответствие установленным требованиям. 
В случае выявления несоответствия представленных заявителем документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию
	3 мин. 


	Специалист МФЦ


	Технологическое обеспечение:

Принтер

МФУ

Штамп для заверения документов
	-

	1.1А.2 

	Изготовление копий документов, предоставляемых заявителем или сверка копий таких документов с подлинниками 


	В случае предоставления заявителем  подлинников документов:

1. Специалист делает копию документа, удостоверяющего личность.
2. Специалист заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием ФИО специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием ФИО специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием ФИО и даты заверения 
	5 мин.


	Специалист МФЦ


	Технологическое обеспечение:

Принтер

МФУ

Штамп для заверения документов


	-

	1.1А.3 

	Оформление и проверка заявления о представлении услуги


	В случае обращения заявителя с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям:

1 специалист органа власти объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению; 

2 специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю. 

В случае если заявитель обращается  без заявления, то:

1 специалист органа власти предлагает заявителю  написать заявление по установленной форме. Заявителю предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении;

2 специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю
	10 мин.


	Специалист МФЦ


	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС МФЦ
	Приложение 1, 2

	 «1.2.Б Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги (при личном обращении в МКУ ЗАТО Северск РЦО)»

	1.2Б.1 

	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя. 
В случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3 Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае выявления несоответствия представленных заявителем  документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель  отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя  о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию
	3 мин. 


	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

	-

	1.2Б.2 

	Сверка копий документов, предоставляемых заявителем, с оригиналом
	В случае предоставления заявителем копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам 
	3 мин.


	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер
	-

	1.2Б.3 

	Оформление и проверка заявления о представлении услуги


	В случае обращения заявителя с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям: специалист органа власти объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению. 

В случае если заявитель обращается  без заявления, то специалист органа власти предлагает заявителю написать заявление по установленной форме. Заявителю предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении
	3 мин.


	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	Приложение 1, 2

	1.2Б.4 

	Выдача уведомления о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении МДОУ
	Специалист органа: 

1 регистрирует заявление через автоматизированную информационную систему «Комплектование ДОУ» с регистрацией в Книге учета будущих воспитанников;

2 выдает заявителю заполненное  уведомление и дает информацию о сроке выполнения услуги
	6 мин.
	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС Комплектование ДОУ

Форма уведомления
	Приложение 3, 4

	«1.3.В Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги (при обращении через Единый портал государственных услуг)»

	1.3В.1
	Проверка поступления новых заявлений заявление через автоматизированную информационную систему «Комплектование ДОУ» с регистрацией в Книге учета будущих воспитанников

	Специалист органа:

1 проверяет через автоматизированную информационную систему «Комплектование ДОУ» поступление новых заявлений;
2 регистрирует заявление через автоматизированную информационную систему «Комплектование ДОУ» с регистрацией в Книге учета будущих воспитанников
	6 мин.
	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС Комплектование ДОУ
	-

	1.3В.2
	Уведомление заявителя о необходимости предоставления документов в орган в течение 30 дней
	Специалист органа уведомляет заявителя о необходимости предоставления документов в орган в течение 30 дней
	6 мин.
	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС Комплектование ДОУ
	

	1.3В.3

	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя. 
В случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3 Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае выявления несоответствия представленных заявителем документов, установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию
	3 мин. 


	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	-

	1.3В.4 

	Сверка копий документов, предоставляемых заявителем, с оригиналом
	В случае предоставления заявителем  копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам
	3 мин.


	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер
	-

	1.3В.5

	Оформление и проверка заявления о представлении услуги


	В случае обращения заявителя с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям: специалист органа власти объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению. 

В случае если заявитель обращается  без заявления, то специалист органа власти предлагает заявителю написать заявление по установленной форме. Заявителю предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении
	3 мин.


	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	Приложение 1, 2

	1.3В.6

	Выдача уведомления о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении МДОУ
	Специалист органа: 
1 регистрирует заявление через автоматизированную информационную систему «Комплектование ДОУ» с регистрацией в Книге учета будущих воспитанников;
2 выдает заявителю заполненное  уведомление и дает информацию о сроке выполнения услуги
	6 мин.
	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС Комплектование ДОУ

Форма уведомления
	Приложение 3, 4

	«1.4.Г Прием-передача документов между МФЦ и органом»

	1.4Г.1
	Передача пакета документов от МФЦ в орган 


	Специалист МФЦ составляет опись, в которой указывается количество принятых заявлений; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя ребенка;  фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МКУ ЗАТО Северск РЦО, номер и дата приема документов специалистом МФЦ, печать МФЦ
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ,

Курьер МФЦ
	Бланк описи, компьютер, принтер
	Приложение 5, 6

	1.4Г.2
	Прием пакета документов органом от МФЦ 


	Специалист органа:

1 проверяет опись и принятые документы на соответствие установленным требованиям;
2 оформляет уведомление;
3 составляет опись, в которой указывается название органа; контактные телефоны органа; адрес юридический; адрес электронной почты; количество принятых заявлений; дата приема документов от МФЦ; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя ребенка; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи, номер уведомления; номер пломбы
	1 рабочий день
	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО
	Бланк описи, компьютер, принтер
	Приложение 3, 4

Приложение 7, 8



	«1.5.Д Прием-передача документов между органом и МФЦ»

	1.5Д.1
	Передача пакета документов от органа в МФЦ 


	Специалист органа:

1 оформляет уведомление;

2 составляет опись, в которой указывается название органа; контактные телефоны органа; адрес юридический; адрес электронной почты; количество принятых заявлений; дата приема документов от МФЦ; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя ребенка; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи, номер уведомления; номер пломбы
	1 рабочий день
	Главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО
	Бланк описи, компьютер, принтер
	Приложение 3, 4

Приложение 7, 8



	1.5.Д.2
	Прием пакета документов МФЦ от органа

	Специалист МФЦ:
1 проверяет опись и принятые документы на соответствие установленным требованиям;

2 выдает уведомление заявителю
	1 рабочий день
	Курьер МФЦ,

Специалист МФЦ

	Бланк описи, компьютер, принтер
	Приложение 3, 4


Раздел 8. Особенности предоставления "подуслуги" в электронном виде
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прием заявления и постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ

	Размещение информации:

1 на официальном сайте МКУ ЗАТО Северск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2 единый портал государственных услуг
	нет
	Через экранную форму на Едином портале государственных услуг


	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания "подуслуги"
	-
	1 Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг.
2 Электронная почта заявителя
	Единый портал государственных услуг


Приложение № 1

Форма заявления

	
	В Муниципальное казенное учреждение  ЗАТО Северск «Ресурсный центр образования»

гр.______________________________________


Контактные телефоны _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу поставить на учет для предоставления места в дошкольной организации                    (в группе кратковременного пребывания) моего ребенка в ______________ учебном году.

Сведения о ребенке:

Ф.И.О., дата рождения ____________________________________________________________

Сведения о родителях:

Мама: Ф. ____________________ И. _____________________ О.  ________________________

Дата рождения ________________ серия паспорта ___________ № паспорта_______________

Регистрация:  ____________________________________________________________________
Фактическое проживание: ________________________________________________________

Папа: Ф. _______________________ И. _____________________ О. ______________________
Дата рождения __________________ серия паспорта ___________ № паспорта_____________

Регистрация:  ____________________________________________________________________

Фактическое проживание: ________________________________________________________
Имеем льготу для первоочередного (внеочередного, преимущественного) приема ребенка в учреждение _________________________________________ (указать льготу).

Желательные дошкольные организации (не более трех): __________________________

На обработку уполномоченными органами наших персональных данных                                  и персональных данных ребенка, содержащихся в данном заявлении, согласны.

Приложение:

1) копия свидетельства о рождении ребенка,

2) копия документа, подтверждающего право на предоставление льгот.

	________________________ 

(дата написания заявления)
	________________________ 

(подпись)
	__________________________ 

(расшифровка подписи)


Приложение № 2

Образец заполнения заявления

	
	В Муниципальное казенное учреждение  ЗАТО Северск «Ресурсный центр образования»

гр. Петровой Татьяны Ивановны 


Контактные телефоны  89528997687

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу поставить на учет для предоставления места в дошкольной организации                    (в группе кратковременного пребывания) моего ребенка в 2018-2019 учебном году.

Сведения о ребенке:

Ф.И.О., дата рождения Петров Дмитрий Романович, 08.08.2017

Сведения о родителях:

Мама: Ф. Петрова И. Татьяна О.  Ивановна

Дата рождения  20.10.1985 серия паспорта 6903 № паспорта  555555

Регистрация:  ул. Ленина, д.74, кв.33
Фактическое проживание: ул. Ленина, д.74, кв.33
Папа: Ф. _______________________ И. _____________________ О. ______________________
Дата рождения __________________ серия паспорта ___________ № паспорта_____________

Регистрация:  ____________________________________________________________________

Фактическое проживание: ________________________________________________________
Имеем льготу для первоочередного (внеочередного, преимущественного) приема ребенка в учреждение  сотрудники полиции (указать льготу).

Желательные дошкольные организации (не более трех): д/с № 37, д/с № 45  

На обработку уполномоченными органами наших персональных данных                                  и персональных данных ребенка, содержащихся в данном заявлении, согласны.

Приложение:

1) копия свидетельства о рождении ребенка,

2) копия документа, подтверждающего право на предоставление льгот.

	_____28.08.2017_____________ 

(дата написания заявления)
	________________________ 

(подпись)
	__________________________ 

(расшифровка подписи)




Приложение № 3
ФОРМА 

документа,  являющегося  положительным результатом "подуслуги"

УВЕДОМЛЕНИЕ

 о постановке на учет детей, нуждающихся в определении в МДОУ

Настоящее уведомление выдано __________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)

в том, что ____________________________________________________________________

(Ф.И. ребенка, дата рождения)

поставлен(а) на учет в «Книге учета детей, нуждающихся в определении в МДОУ                    «___» __________ 20__ г. регистрационный № _________.

С Порядком учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений ЗАТО Северск, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, ознакомлен.

_______________________       _________     главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО  

      (дата написания заявления)        (подпись)                                          (должность)

	
	__________________________________________ 

(подпись родителя (законного представителя)


Памятка для родителей

Регламент предоставления услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области размещен на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск: (http://www.seversknet.ru).

Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений ЗАТО Северск, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, размещен на стенде и на сайте МКУ ЗАТО Северск РЦО.

Проверить информацию о наличии сведений о ребенке в списках детей, поставленных на учет для получения путевки в МДОУ, необходимо 01 января, 01 апреля, 01 июля, 01 октября текущего года на стенде и на сайте МКУ ЗАТО Северск РЦО. 

Узнать дату получения путевки в МДОУ необходимо 01 марта текущего года.

Для получения путевки родители (законные представители) должны  в назначенный день представить пакет документов с 09.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00 главному специалисту МКУ ЗАТО Северск РЦО. Прием ведется по регистрационному номеру уведомления с учетом льготной категории.

Место нахождения МКУ ЗАТО Северск РЦО: ул. Ленина, 38, г.Северск, ЗАТО Северск, Томская область, каб. 109. Официальный сайт: http://center-edu.ssti.ru. Контактные телефоны: 78 17 05.

В случае изменения домашнего адреса и контактных телефонов необходимо сообщить      об этом главному специалисту МКУ ЗАТО Северск РЦО. 

Приложение № 4
ОБРАЗЕЦ 

заполнения документа,  являющегося  положительным результатом "подуслуги"

УВЕДОМЛЕНИЕ

 о постановке на учет детей, нуждающихся в определении в МДОУ

Настоящее уведомление выдано  Петровой Т.И.

                                            (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

в том, что Петров Дмитрий Романович, 08.08.2017

(Ф.И. ребенка, дата рождения)

поставлен(а) на учет в «Книге учета детей, нуждающихся в определении в МДОУ «28» августа 2017 г. регистрационный № 14136.

С Порядком учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений ЗАТО Северск, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, ознакомлен.

____28.08.2017______________       _________     главный специалист МКУ ЗАТО Северск РЦО  

      (дата написания заявления)        (подпись)                                          (должность)

	
	__________________________________________ 

(подпись родителя (законного представителя)


Памятка для родителей

Регламент предоставления услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области размещен на официальном сайте Администрации ЗАТО Северск: (http://www.seversknet.ru).

Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений ЗАТО Северск, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, размещен на стенде и на сайте МКУ ЗАТО Северск РЦО.

Проверить информацию о наличии сведений о ребенке в списках детей, поставленных на учет для получения путевки в МДОУ, необходимо 01 января, 01 апреля, 01 июля, 01 октября текущего года на стенде и на сайте МКУ ЗАТО Северск РЦО. 

Узнать дату получения путевки в МДОУ необходимо 01 марта текущего года.

Для получения путевки родители (законные представители) должны  в назначенный день представить пакет документов с 09.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00 главному специалисту МКУ ЗАТО Северск РЦО. Прием ведется по регистрационному номеру уведомления с учетом льготной категории.

Место нахождения МКУ ЗАТО Северск РЦО: ул. Ленина, 38, г.Северск, ЗАТО Северск, Томская область, каб. 109. Официальный сайт: http://center-edu.ssti.ru. Контактные телефоны: 78 17 05.

В случае изменения домашнего адреса и контактных телефонов необходимо сообщить      об этом главному специалисту МКУ ЗАТО Северск РЦО. 

Приложение № 5
ФОРМА на передачу документов от МФЦ в орган
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Приложение № 6
ОБРАЗЕЦ 

заполнения описи на передачу документов от органа в МФЦ в орган
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Onucey npuema-nepenaun gena Ne 10/2017/10195
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«IIpnem 3anBaeHHi, NOCTAHOBKA HA YHeT H 3auHCIeHHe AeTeii B 00pazorarenbHble yupesnenus, peaTu3yilHe 0CHOBHYIO
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Приложение № 7
Форма описи на передачу документов от органа в МФЦ
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗАТО СЕВЕРСК

	«РЕСУРСНЫЙ ЦЕНТР ОБРАЗОВАНИЯ»

	636000, Россия, Томская область, г. Северск, ул. Ленина, 38

	тел.: (3823) 78 17 20, 78 17 15, тел. (факс): (3823) 78 17 19

	
	
	E-mail: rco@tomsk-7.ru
	
	

	
	

	ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ КАЗЁННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ТОМСКИЙ ОБЛАСТНОЙ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ»  

	

	№ п/п
	Дата приема
от МФЦ
	ФИО заявителя
	Номер телефона
	№ уведомления

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	
	 
	 
	 

	 
	 
	Пломба № 
	 
	 

	Ответственное лицо
	 
	Фамилия, имя, отчество специалиста 

МКУ ЗАТО Северск РЦО
	 

 

	
	
	
	
	 

	 
	Дата
	
	 
	 


Приложение № 8
ОБРАЗЕЦ 

заполнения описи на передачу документов от органа в МФЦ
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗАТО СЕВЕРСК

	«РЕСУРСНЫЙ ЦЕНТР ОБРАЗОВАНИЯ»

	636000, Россия, Томская область, г. Северск, ул. Ленина, 38

	тел.: (3823) 78 17 20, 78 17 15, тел. (факс): (3823) 78 17 19

	
	
	E-mail: rco@tomsk-7.ru
	
	

	
	

	ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ КАЗЁННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ТОМСКИЙ ОБЛАСТНОЙ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ»  

	

	№ п/п
	Дата приема
от МФЦ
	ФИО заявителя
	Номер телефона
	№ уведомления

	1
	02.05.2017
	Золотарев Дмитрий Михайлович за ребенка Золотарев Евгений Игоревич 
	89539161215
	11111

	2
	02.05.2017
	Куминова Татьяна Сергеевна за ребенка Куминов Владимир Александрович
	89538654627
	11112

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	2
	 
	 
	 

	 
	 
	Пломба № 
	 
	 

	Ответственное лицо
	 
	Иванова.О.И.
	 

	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Дата
	02.05.2017
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


