
ОДОБРЕНО

протоколом заседания подкомиссии по проведению административной реформы, повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг Координационной комиссии по развитию информационного общества при Губернаторе Томской области

от _______________ № __________

Технологическая схема оказания услуги

«Выдача, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» 

на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области

	РАЗРАБОТАНО:

Глава администрации городского округа

ЗАТО Северск Томской области

________________________/Н.В.Диденко/

«
» ________________2017 г.
	СОГЛАСОВАНО:

Начальник Департамента развития 

информационного общества 

Администрации Томской области

_______________________/А.В.Максименко

«
» ________________2017 г.


	
	


г. Северск

  111  листов

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге 

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация ЗАТО Северск

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7054100010003181581

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» 

на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области

	4.
	Кратное наименование услуги
	Выдача, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» 

на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации ЗАТО Северск от 09.08.2017 № 1446 
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, продление, внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1) выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строительства);

2) выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства;

3) продление разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

4) внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Официальный сайт Администрации ЗАТО Северск: www.seversknet.ru 

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ)

	
	
	Мониторинг качества и доступности государственных и муниципальных услуг Томской области, проводимый Администрацией Томской области


Раздел 2. Общие сведения о подуслуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»


	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1. «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строительства)»

	7 рабочих дней с момента обращения заявителя
	7 рабочих дней с момента обращения заявителя
	1) текст заявления не поддается прочтению;

2) заявление содержит недостоверные сведения о заявителе


	1) отсутствие документов, нижеперечисленных документов:

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная  соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов                 не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства4

- заключение, в случае использования модифицированной проектной документации;

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
- решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквар-тирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством               в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

- копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации,              в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации

2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным            в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

3) несоответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение                 от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) лично или через законного представителя при обращении в орган местного самоуправления;

2) личное обращение в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)


	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовой связью

	2. «выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства»

	7 рабочих дней с момента обращения заявителя
	7 рабочих дней с момента обращения заявителя
	1) текст заявления не поддается прочтению;

2) заявление содержит недостоверные сведения о заявителе


	1) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, 

2) несоответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение                 от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) лично или через законного представителя при обращении в орган местного самоуправления;

2) личное обращение в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)


	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовой связью


	3. «Продление разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»

	7 рабочих дней с момента обращения заявителя
	7 рабочих дней с момента обращения заявителя
	1) текст заявления не поддается прочтению;

2) заявление содержит недостоверные сведения о заявителе


	1) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, 

2) несоответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение                 от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) лично или через законного представителя при обращении в орган местного самоуправления;

2) личное обращение в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)


	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовой связью


	4. «Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

	7 рабочих дней с момента обращения заявителя
	7 рабочих дней с момента обращения заявителя
	1) текст заявления не поддается прочтению;

2) заявление содержит недостоверные сведения о заявителе


	1) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, 

2) несоответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение                 от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) лично или через законного представителя при обращении в орган местного самоуправления;

2) личное обращение в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)


	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовой связью


Раздел 3.Сведения о заявителях подуслуги 

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установление требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строительства)»


	1.
	Юридические лица 
	-
	-
	имеется
	Законные представители (любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)

 
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ

 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 

	
	
	
	
	
	
	1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.2.1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность

 
	1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица).

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

 

	2
	Физические лица, 


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 
	имеется
	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица)
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 

	
	
	1.1.2. Временное удостоверение личности гражданина РФ


	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	
	1.2. Доверенность


	Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги 

	3
	Индивидуальные предприниматели
	1.1. Документ удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ 

1.2. Документ, подтверждающий постановку физического лица на учет в налоговый орган 

1.1.2 Лист записи ЕГРИП

1.1.3 Свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя


	1. Свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, включающая сведения о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения индивидуального предпринимателя.


	имеется
	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица)
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ; 


	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.



	
	
	
	
	
	
	1.2 Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.2.1 Доверенность
	Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги

	2. «выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства»

	1.
	Юридические лица 
	-
	-
	имеется
	Законные представители (любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)

 
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ

 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 

	
	
	
	
	
	
	1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.2.1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность

 
	1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица).

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

 

	2
	Физические лица, 


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 
	имеется
	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица)
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 

	
	
	1.1.2. Временное удостоверение личности гражданина РФ


	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	
	1.2. Доверенность


	Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги 

	3
	Индивидуальные предприниматели
	1.1. Документ удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ 

1.2. Документ, подтверждающий постановку физического лица на учет в налоговый орган 

1.1.2 Лист записи ЕГРИП

1.1.3 Свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя


	1. Свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, включающая сведения о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения индивидуального предпринимателя.


	имеется
	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица)
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ; 


	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.



	
	
	
	
	
	
	1.2 Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.2.1 Доверенность
	Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги

	3. «Продление разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»

	1.
	Юридические лица 
	-
	-
	имеется
	Законные представители (любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)

 
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ

 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 

	
	
	
	
	
	
	1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.2.1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность

 
	1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица).

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

 

	2
	Физические лица, 


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 
	имеется
	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица)
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 

	
	
	1.1.2. Временное удостоверение личности гражданина РФ


	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	
	1.2. Доверенность


	Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги 

	3
	Индивидуальные предприниматели
	1.1. Документ удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ 

1.2. Документ, подтверждающий постановку физического лица на учет в налоговый орган 

1.1.2 Лист записи ЕГРИП

1.1.3 Свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя


	1. Свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, включающая сведения о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения индивидуального предпринимателя.


	имеется
	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица)
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ; 


	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.



	
	
	
	
	
	
	1.2 Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.2.1 Доверенность
	Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги

	4. «Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

	1.
	Юридические лица 
	-
	-
	имеется
	Законные представители (любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)

 
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ

 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 

	
	
	
	
	
	
	1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.2.1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность

 
	1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица).

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

 

	2
	Физические лица, 


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 
	имеется
	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица)
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

 

	
	
	1.1.2. Временное удостоверение личности гражданина РФ


	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	
	1.2. Доверенность


	Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги 

	3
	Индивидуальные предприниматели
	1.1. Документ удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ 

1.2. Документ, подтверждающий постановку физического лица на учет в налоговый орган 

1.1.2 Лист записи ЕГРИП

1.1.3 Свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя


	1. Свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, включающая сведения о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения индивидуального предпринимателя.


	имеется
	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица)
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ; 


	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.



	
	
	
	
	
	
	1.2 Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.2.1 Доверенность
	Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения подуслуги 
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строительства)»

	1.
	Заявление
	заявление о получении разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства
	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	нет
	Заполняется по установленной форме
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	проект
	5) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная                        в соответствии с инфор-мацией, указанной в градо-строительном плане земельного участка, с обоз-начением места размещения объекта капитального стро-ительства, подъездов                  и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов архее-ологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории при-менительно к линейным объектам;

г) архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест под-ключения (технологи-ческого присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-тех-нического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации ра-бот по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инва-лидов к объектам здраво-охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и комму-нально-бытового назначе-ния, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финан-сового, религиозного наз-начения, объектам жилищ-ного фонда в случае строительства, рекон-струкции указанных объек-тов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	нет
	-
	-
	-

	3.
	заключение
	положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства
	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	нет
	-
	-
	-

	4. 
	Заключение 
	заключение, 
	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	Предоставляется в случае

использования модифицированной проектной документации

Должен соответствовать части 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	-
	-
	-

	5.
	согласие
	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции объекта капитального строительства.


	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	Предоставляется в случае

реконструкции объекта капитального строительства
	-
	-
	-

	6
	соглашение
	соглашение о проведении реконструкции
	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	Предоставляется в случае проведения реконструкции органом местного самоуправления,                на объекте капитального строительства муниципальной собственности, правообладателем которого является муниципальное унитарное предприятие, муниципальное бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции
	-
	-
	-

	7
	решение
	решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквар-тирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством               в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	Предоставляется в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме


	-
	-
	-

	8
	свидетельство
	свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	1 экз., копия
Действие:

Формирование в дело
	Представляется в случае представления положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	-
	-
	-

	2. «выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства»

	1.
	Заявление
	заявление о получении разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства
	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	нет
	Заполняется по установленной форме
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	описание
	описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства            в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства включает в себя его описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства          в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства, цветовое решение его внешнего облика, планируемые                           к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик такого объекта,            а также описание иных характеристик такого объекта, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, включая его фасады  и конфигурацию объекта.
	1 экз., копия
Действие:

Формирование в дело
	В случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.
	-
	-
	-

	3. «Продление разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»

	1.
	Заявление
	заявление о получении разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства
	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	нет
	Заполняется по установленной форме
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	Раздел проектной документации
	Расчет нормативного срока строительства 
	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	нет
	-
	-
	-

	3.
	Разрешение 
	Разрешение на строительство объекта капитального строительства
	1 экз., подлинник

Действие:

Продление разрешения
	нет
	-
	-
	-т

	4. «Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

	1.
	Заявление
	заявление о получении разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства
	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	нет
	Заполняется по установленной форме
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	уведомление
	уведомление в письменной форме о переходе к заявителю права на земельный участок, образованный путем объединения земельных участков, путем раздела, перераспределения или выдела земельных участков либо о переходе к заявителю права пользования недрами,
	1 экз., подлинник

Действие:

Формирование в дело
	В случае образования земельных участков путем объединения земельных участков либо путем раздела, перераспределения или выдела земельных участков, в случае переоформления лицензии на пользование недрами
	-
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия для получения подуслуги 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках меж-ведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1. «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строительства)»

	-
	Выписка из ЕГРЮЛ
	- Фирменное наименование;

-юридический адрес;

-ИНН, КПП, ОГРН;

-ФИО руководителя;

- Дата регистрации всех изменений, внесенных в выписку.
	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	ИФНС
	SID0003525
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней. 
	-
	-

	-
	Выписка из ЕГРИП
	-Фирменное наименование;

-юридический адрес;

-ИНН, КПП, ОГРН;

-ФИО руководителя;

- Дата регистрации всех изменений, внесенных в выписку.
	Муниципальное образование Кожевниковский район 
	ИФНС
	SID0003525
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	-
	-

	-
	Выписка из Единого 
государственного реестра недвижимости (ЕГРН)
	Сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564 выписка из ЕГРН
	Сроки направления межведомствен
ного запроса 1 рабочий день.
Сроки направления ответа на межведомственный запрос 2 рабочих дня

Общий срок межведомствен ног взаимодействия 3 рабочих дня
	-
	-

	-
	градостроительный план
	Сведения о градостроительном плане земельного участка
	Администрация ЗАТО Северск Томской
	Администрация ЗАТО Северск Томской
	
	1 рабочий день
	нет
	нет

	-
	заключение
	положительное заключение государственной  экспертизы проектной документации объекта капитального строительства
	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	Областное государственное автономное учреждение «Управление государственной экспертизы проектной документации Томской области» (ОГАУ «Томскгосэкспертиза»)
	-
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день.
Сроки направления ответа на межведомственный запрос 2 рабочих дня

Общий срок межведомственного взаимодействия 3 рабочих дня


	-
	-

	-
	заключение
	положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации объектов
	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Томской области
	-
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день.
Сроки направления ответа на межведомственный запрос 2 рабочих дня

Общий срок межведомственного взаимодействия 3 рабочих дня


	-
	-

	-
	разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение
	Сведения об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	-
	1 рабочий день
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. «выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства»

	-
	Выписка из ЕГРЮЛ
	- Фирменное наименование;

-юридический адрес;

-ИНН, КПП, ОГРН;

-ФИО руководителя;

- Дата регистрации всех изменений, внесенных в выписку.
	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	ИФНС
	SID0003525
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней. 
	-
	-

	-
	Выписка из ЕГРИП
	-Фирменное наименование;

-юридический адрес;

-ИНН, КПП, ОГРН;

-ФИО руководителя;

- Дата регистрации всех изменений, внесенных в выписку.
	Муниципальное образование Кожевниковский район 
	ИФНС
	SID0003525
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	-
	-

	-
	Выписка из Единого 
государственного реестра недвтижимости (ЕГРН)
	Сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564 выписка из ЕГРН
	Сроки направления межведомствен
ного запроса 1 рабочий день.
Сроки направления ответа на межведомственный запрос 2 рабочих дня

Общий срок межведомствен ног взаимодействия 3 рабочих дня
	-
	-

	-
	градостроительный план
	Сведения о градостроительном плане земельного участка
	Администрация ЗАТО Северск Томской
	Администрация ЗАТО Северск Томской
	
	1 рабочий день
	нет
	нет

	-
	разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение
	Сведения об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	-
	1 рабочий день
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. «Продление разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»

	-
	Выписка из ЕГРЮЛ
	- Фирменное наименование;

-юридический адрес;

-ИНН, КПП, ОГРН;

-ФИО руководителя;

- Дата регистрации всех изменений, внесенных в выписку.
	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	ИФНС
	SID0003525
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней. 
	-
	-

	-
	Выписка из ЕГРИП
	-Фирменное наименование;

-юридический адрес;

-ИНН, КПП, ОГРН;

-ФИО руководителя;

- Дата регистрации всех изменений, внесенных в выписку.
	Муниципальное образование Кожевниковский район 
	ИФНС
	SID0003525
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	-
	-

	-
	Выписка из Единого 
государственного реестра недвтижимости (ЕГРН)
	Сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Администрация ЗАТО Северск Томской области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564 выписка из ЕГРН
	Сроки направления межведомствен
ного запроса 1 рабочий день.
Сроки направления ответа на межведомственный запрос 2 рабочих дня

Общий срок межведомствен ног взаимодействия 3 рабочих дня
	-
	-

	4. «Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

	-
	Выписка из ЕГРЮЛ
	- Фирменное наименование;

-юридический адрес;

-ИНН, КПП, ОГРН;

-ФИО руководителя;

- Дата регистрации всех изменений, внесенных в выписку.
	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	ИФНС
	SID0003525
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней. 
	
	

	-
	Выписка из ЕГРИП
	-Фирменное наименование;

-юридический адрес;

-ИНН, КПП, ОГРН;

-ФИО руководителя;

- Дата регистрации всех изменений, внесенных в выписку.
	Муниципальное образование Кожевниковский район 
	ИФНС
	SID0003525
	Сроки направления межведомственного запроса 1 рабочий день. Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 рабочих дней. Сроки приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день. Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	
	

	-
	Выписка из Единого 
государственного реестра недвтижимости (ЕГРН)
	Сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Администрация ЗАТО Северск Томской области

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564 выписка из ЕГРН
	Сроки направления межведомствен
ного запроса 1 рабочий день.
Сроки направления ответа на межведомственный запрос 2 рабочих дня

Общий срок межведомствен ног взаимодействия 3 рабочих дня
	-
	-

	-
	градостроительный план
	Сведения о градостроительном плане земельного участка
	Администрация ЗАТО Северск Томской
	Администрация ЗАТО Северск Томской
	
	1 рабочий день
	нет
	нет


Раздел 6.Результат подуслуги 
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов являющегося (ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строительства)»



	1. 
	Разрешение на строительство объекта капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строительства)
	1. Подготавливается в форме электронного документа или на бумажном носителе.

2. Содержит наименование и адрес органа, которым выдан документ - результат предоставления услуги.

3. При предоставлении услуги в органе, предоставляющем услугу подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение заявления.


	положительный


	Приложение 3
	Приложение 4
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовая связь
	постоянно
	1 календарный месяц

	2. 
	Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строительства)
	1. Подготавливается в форме электронного документа или на бумажном носителе.

2. Содержит наименование и адрес органа, которым выдан документ - результат предоставления услуги.

3. При предоставлении услуги в органе, предоставляющем услугу подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение заявления.


	отрицательный
	-
	-
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовая связь
	5 лет
	1 календарный месяц

	2. «выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства»

	1. 
	Разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	1. Подготавливается в форме электронного документа или на бумажном носителе.

2. Содержит наименование и адрес органа, которым выдан документ - результат предоставления услуги.

3. При предоставлении услуги в органе, предоставляющем услугу подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение заявления.


	положительный


	Приложение 3
	Приложение 4
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовая связь
	постоянно
	1 календарный месяц

	2. 
	Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	1. Подготавливается в форме электронного документа или на бумажном носителе.

2. Содержит наименование и адрес органа, которым выдан документ - результат предоставления услуги.

3. При предоставлении услуги в органе, предоставляющем услугу подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение заявления.


	отрицательный
	-
	-
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовая связь
	5 лет
	1 календарный месяц

	3. «Продление разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»

	1. 
	Продление разрешения на строительство объекта капитального строительства 
	1. Подготавливается в форме электронного документа или на бумажном носителе.

2. Содержит наименование и адрес органа, которым выдан документ - результат предоставления услуги.

3. При предоставлении услуги в органе, предоставляющем услугу подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение заявления.


	положительный


	Приложение 3
	Приложение 4
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовая связь
	постоянно
	1 календарный месяц

	2. 
	Решение об отказе в продлении разрешения на строительство объекта капитального строительства строительства)
	1. Подготавливается в форме электронного документа или на бумажном носителе.

2. Содержит наименование и адрес органа, которым выдан документ - результат предоставления услуги.

3. При предоставлении услуги в органе, предоставляющем услугу подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение заявления.


	отрицательный
	-
	-
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовая связь
	5 лет
	1 календарный месяц

	4. «Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

	1. 
	Разрешение на строительство объекта капитального строительства с внесенными изменниями
	1. Подготавливается в форме электронного документа или на бумажном носителе.

2. Содержит наименование и адрес органа, которым выдан документ - результат предоставления услуги.

3. При предоставлении услуги в органе, предоставляющем услугу подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение заявления.


	положительный


	Приложение 3
	Приложение 4
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовая связь


	постоянно
	1 календарный месяц

	2. 
	Решение об отказе во внесение  изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства 
	1. Подготавливается в форме электронного документа или на бумажном носителе.

2. Содержит наименование и адрес органа, которым выдан документ - результат предоставления услуги.

3. При предоставлении услуги в органе, предоставляющем услугу подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение заявления.


	отрицательный
	-
	-
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа, предоставляющего услугу

3. Почтовая связь


	5 лет
	1 календарный месяц


Раздел 7. Технологические процессы предоставления подуслуги 
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строительства)»

	Прием и регистрация заявления для получения подуслуги (при личном обращении в МФЦ)

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя


	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя на соответствие установленным требованиям.
В случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2 Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3 Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя на соответствие установленным требованиям. 
В случае выявления несоответствия представленных заявителем документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию
	3 мин. 


	Специалист МФЦ


	Технологическое обеспечение:

Принтер

МФУ


	нет

	2
	Проверка комплектности представленных документов (кроме заявления), а также их соответствия установленным требованиям


	Специалист проверяет правильность оформления и содержания других представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.
	10 минут
	Специалист МФЦ
	нет
	нет

	3
	Оформление и проверка заявления о представлении подуслуги
	Специалист  МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю). 
	10 мин.


	Специалист МФЦ


	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС МФЦ
	Приложение 1,2

	Прием и регистрация заявления для получения подуслуги (при личном обращении в орган  предоставляющий услугу)

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя. 
В случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3 Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае выявления несоответствия представленных заявителем документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию

	3 минуты
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	2
	Проверка комплектности представленных документов (кроме заявления), а также их соответствия установленным требованиям


	Специалист проверяет правильность оформления и содержания других представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.
	10 минут
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	3
	Оформление и проверка заявления о представлении подуслуги


	В случае обращения заявителя с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист Администрации ЗАТО Северск проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям: специалист Администрации ЗАТО Северск объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению. 

В случае если заявитель обращается без заявления, то специалист Администрации ЗАТО Северск предлагает заявителю написать заявление по установленной форме. Заявителю предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении
	3 мин.


	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	нет

	Прием-передача документов между МФЦ и органом 4

	1
	Передача пакета документов от МФЦ в Администрацию ЗАТО Северск

	Специалист МФЦ составляет опись, в которой указывается количество принятых заявлений; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста Администрации ЗАТО Северск, номер и дата приема документов специалистом МФЦ, печать МФЦ
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ,

Курьер МФЦ
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет

	2
	Прием пакета документов Администрацией ЗАТО Северск от МФЦ 


	Специалист Администрации ЗАТО Северск:

1. проверяет опись и принятые документы на соответствие установленным требованиям;

2. оформляет уведомление;

3. составляет опись, в которой указывается название органа; контактные телефоны органа; адрес юридический; адрес электронной почты; количество принятых заявлений; дата приема документов от МФЦ; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи, номер уведомления; номер пломбы
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет 



	Прием-передача документов между органом и МФЦ

	1
	Передача пакета документов от Администрации ЗАТО Северск в МФЦ 


	Специалист Администрации ЗАТО Северск:

1. оформляет уведомление;

2. составляет опись, в которой указывается название органа; контактные телефоны органа; адрес юридический; адрес электронной почты; количество принятых заявлений; дата приема документов от МФЦ; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи, номер уведомления; номер пломбы
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет


	2
	Прием пакета документов МФЦ от Администрации ЗАТО Северск

	Специалист МФЦ:

1. проверяет опись и принятые документы на соответствие установленным требованиям;

2. выдает уведомление заявителю
	1 рабочий день
	Курьер МФЦ,

Специалист МФЦ

	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет

	Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления подуслуги 

	1.
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их регистрации 


	Специалист делопроизводитель устанавливает  предмет обращения заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, снимает копии с отдельных документов и заверяет их;

- оформляет расписку в приеме документов;

- регистрирует заявление;

- направляет заявление  в Комитет архитектуры и градостроительства Администрации ЗАТО Северск (далеел КАиГ) для оказания услуги
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск, МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	2
	Прием документов специалистом,  Комитета архитектуры и градостроительства Администрации ЗАТО Северск (далее – КАиГ)
	Специалист КАиГ принимает пакет документов и переходит к следующему действию
	5 мин.
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск,
	нет
	нет

	3.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение ответов по ним
	Специалист КАиГ направляет межведомственные запросы в целях получения сведений, не представленных заявителем по собственной инициативе
	3 рабочих дня
	Специалист  КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	4.
	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист КАиГ проверяет соответствие документов, представленных заявителем, требованиям, предъявляемым к ним; 

-подготавливает проект документа о предоставлении услуги
	2 рабочих дня
	Специалист  КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	5
	Подготовка решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	Специалист КАиГ подготавливает  разрешение на строительство или проект решения об отказе в выдаче разрешения на строительство,

содержащее все основания отказа.


	10мин. 
	Специалист  КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	Компьютер, принтер
	нет

	6
	Согласование и подписание проекта документа
	Специалист делопроизводитель направляет для согласования и подписания Главе Администрации ЗАТО Северск проект решения об отказе ввыдаче разрешения на строительство 

В случае подготовки положительного результата, специалистКАиГ  подписывает разрешение на строительство
	20мин. 
	Специалист  Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	7
	Регистрация документа-результата в информационной системе органа, предоставляющего услугу
	После подписания Главой Администрации ЗАТО Северск, документа,  являющегося отрицательным результатом предоставления услуги, документ регистрируется в информационной системе Администрации ЗАТО Северск.

В случае подготовки положительного результата, специалист КАиГ  проставляет порядковый номер разрещения на строительство и дату его выдачи
	5 мин.
	Специалист Администрации ЗАТО Северск, 
	Компьютер 
	нет

	8
	Выдача документа-результата заявителю (представителю)
	Специалист КАиГ , МФЦ выдает разрешение на строительство на бумажном носителе заявителю (представителю) при личном обращении в Администрацию ЗАТО Северск,  МФЦ 
	2 мин.
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск, МФЦ
	нет
	нет

	9
	Регистрация факта выдачи документа-результата в 
АИС МФЦ 
	Специалист МФЦ  регистрирует факт выдачи документа-результата в АИС МФЦ 
	3 мин. 
	Специалист МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	10
	Передача сведений о выданных результатах в орган, предоставляющий услугу
	.Специалист передает сведения о выданных результатах в Администрацию ЗАТО Северск
	15 мин.
	Специалист МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	2. «выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства»

	Прием и регистрация заявления для получения подуслуги (при личном обращении в МФЦ)

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя


	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя на соответствие установленным требованиям.
В случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2 Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3 Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя на соответствие установленным требованиям. 
В случае выявления несоответствия представленных заявителем документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию
	3 мин. 


	Специалист МФЦ


	Технологическое обеспечение:

Принтер

МФУ


	

	2
	Проверка комплектности представленных документов (кроме заявления), а также их соответствия установленным требованиям


	Специалист проверяет правильность оформления и содержания других представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.
	10 минут
	Специалист МФЦ
	нет
	

	3
	Оформление и проверка заявления о представлении подуслуги
	Специалист  МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	10 мин.


	Специалист МФЦ


	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС МФЦ
	

	Прием и регистрация заявления для получения подуслуги (при личном обращении ворган предоставлюющий услугу)

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя. 
В случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3 Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае выявления несоответствия представленных заявителем документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию

	3 минуты
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Технологическое обеспечение:

Принтер

МФУ


	нет

	2
	Проверка комплектности представленных документов (кроме заявления), а также их соответствия установленным требованиям


	Специалист проверяет правильность оформления и содержания других представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.
	10 минут
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	3
	Оформление и проверка заявления о представлении подуслуги


	В случае обращения заявителя с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист Администрации ЗАТО Северск проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям: специалист Администрации ЗАТО Северск объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению. 

В случае если заявитель обращается без заявления, то специалист Администрации ЗАТО Северск предлагает заявителю написать заявление по установленной форме. Заявителю предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении
	3 мин.


	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	нет

	Прием-передача документов между МФЦ и органом

	1
	Передача пакета документов от МФЦ в Администрацию ЗАТО Северск

	Специалист МФЦ составляет опись, в которой указывается количество принятых заявлений; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста Администрации ЗАТО Северск, номер и дата приема документов специалистом МФЦ, печать МФЦ
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ,

Курьер МФЦ
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет

	2
	Прием пакета документов Администрацией ЗАТО Северск от МФЦ 


	Специалист Администрации ЗАТО Северск:

1. проверяет опись и принятые документы на соответствие установленным требованиям;

2. оформляет уведомление;

3. составляет опись, в которой указывается название органа; контактные телефоны органа; адрес юридический; адрес электронной почты; количество принятых заявлений; дата приема документов от МФЦ; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи, номер уведомления; номер пломбы
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет 



	Прием-передача документов между органом и МФЦ

	1
	Передача пакета документов от Администрации ЗАТО Северск в МФЦ 


	Специалист Администрации ЗАТО Северск:

1. оформляет уведомление;

2. составляет опись, в которой указывается название органа; контактные телефоны органа; адрес юридический; адрес электронной почты; количество принятых заявлений; дата приема документов от МФЦ; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи, номер уведомления; номер пломбы
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет


	2
	Прием пакета документов МФЦ от Администрации ЗАТО Северск
	Специалист МФЦ:

1. проверяет опись и принятые документы на соответствие установленным требованиям;

2. выдает уведомление заявителю
	1 рабочий день
	Курьер МФЦ,

Специалист МФЦ

	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет

	Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления подуслуги

	1.
	Прием  заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их регистрации 


	Специалист делопроизводитель устанавливает  предмет обращения заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, снимает копии с отдельных документов и заверяет их;

- оформляет расписку в приеме документов;

- регистрирует заявление;

- направляет заявление  в Комитет архитектуры и градостроительства Администрации ЗАТО Северск (далеел КАиГ) для оказания услуги
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск, МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	2
	Прием документов специалистом,  Комитета архитектуры и градостроительства Администрации ЗАТО Северск (далее – КАиГ)
	Специалист КАиГ принимает пакет документов и переходит к следующему действию
	5 мин.
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск,
	нет
	нет

	3.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение ответов по ним
	Специалист КАиГ направляет межведомственные запросы в целях получения сведений, не представленных заявителем по собственной инициативе
	3 рабочих дня
	Специалист  КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	4.
	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист КАиГ проверяет соответствие документов, представленных заявителем, требованиям, предъявляемым к ним; 

-подготавливает проект документа о предоставлении услуги
	2 рабочих дня
	Специалист  КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	5
	Подготовка решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	Специалист КАиГ подготавливает  разрешение на строительство или проект решения об отказе в выдаче разрешения на строительство,

содержащее все основания отказа.


	10 мин.
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	Компьютер, принтер
	нет

	6
	Согласование и подписание проекта документа
	Специалист делопроизводитель направляет для согласования и подписания Главе Администрации ЗАТО Северск проект решения об отказе _ыдаче разрешения на строительство 

В случае подготовки положительного результата, специалистКАиГ  подписывает разрешение на строительство
	20 мин.
	Специалист  Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	7
	Регистрация документа-результата в информационной системе органа, предоставляющего услугу
	После подписания Главой Администрации ЗАТО Северск, документа,  являющегося отрицательным результатом предоставления услуги, документ регистрируется в информационной системе Администрации ЗАТО Северск.

В случае подготовки положительного результата, специалист КАиГ  проставляет порядковый номер разрещения на строительство и дату его выдачи
	5 мин.
	Специалист Администрации ЗАТО Северск, 
	Компьютер 
	нет

	8
	Выдача документа-результата заявителю (представителю)
	Специалист КАиГ , МФЦ выдает разрешение на строительство на бумажном носителе заявителю (представителю) при личном обращении в Администрацию ЗАТО Северск,  МФЦ 
	2 мин.
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск, МФЦ
	нет
	нет

	9
	Регистрация факта выдачи документа-результата в 
АИС МФЦ 
	Специалист МФЦ  регистрирует факт выдачи документа-результата в АИС МФЦ 
	3 мин. 
	Специалист МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	10
	Передача сведений о выданных результатах в орган, предоставляющий услугу
	.Специалист передает сведения о выданных результатах в Администрацию ЗАТО Северск
	15 мин
	Специалист МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	3. «Продление разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»

	Прием и регистрация заявления для получения подуслуги (при личном обращении в МФЦ)

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя


	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя на соответствие установленным требованиям.
В случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2 Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3 Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя на соответствие установленным требованиям. 
В случае выявления несоответствия представленных заявителем документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию
	3 мин. 


	Специалист МФЦ


	Технологическое обеспечение:

Принтер

МФУ


	нет

	2
	Проверка комплектности представленных документов (кроме заявления), а также их соответствия установленным требованиям


	Специалист проверяет правильность оформления и содержания других представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.
	10 минут
	Специалист МФЦ
	нет
	нет

	3
	Оформление и проверка заявления о представлении подуслуги
	Специалист  МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	10 мин.


	Специалист МФЦ


	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС МФЦ
	Приложение 1,2

	Прием и регистрация заявления для получения подуслуги (при личном обращении ворган предоставлюющий услугу)

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя. 
В случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3 Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае выявления несоответствия представленных заявителем документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию

	3 минуты
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Технологическое обеспечение:

Принтер

МФУ


	нет

	2
	Проверка комплектности представленных документов (кроме заявления), а также их соответствия установленным требованиям


	Специалист проверяет правильность оформления и содержания других представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.
	10 минут
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	3
	Оформление и проверка заявления о представлении подуслуги


	В случае обращения заявителя с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист Администрации ЗАТО Северск проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям: специалист Администрации ЗАТО Северск объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению. 

В случае если заявитель обращается без заявления, то специалист Администрации ЗАТО Северск предлагает заявителю написать заявление по установленной форме. Заявителю предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении
	3 мин.


	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	нет

	Прием-передача документов между МФЦ и органом

	1
	Передача пакета документов от МФЦ в Администрацию ЗАТО Северск

	Специалист МФЦ составляет опись, в которой указывается количество принятых заявлений; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста Администрации ЗАТО Северск, номер и дата приема документов специалистом МФЦ, печать МФЦ
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ,

Курьер МФЦ
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет

	2
	Прием пакета документов Администрацией ЗАТО Северск от МФЦ 


	Специалист Администрации ЗАТО Северск:

1. проверяет опись и принятые документы на соответствие установленным требованиям;

2. оформляет уведомление;

3. составляет опись, в которой указывается название органа; контактные телефоны органа; адрес юридический; адрес электронной почты; количество принятых заявлений; дата приема документов от МФЦ; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи, номер уведомления; номер пломбы
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет 



	Прием-передача документов между органом и МФЦ

	1
	Передача пакета документов от Администрации ЗАТО Северск в МФЦ 


	Специалист Администрации ЗАТО Северск:

1. оформляет уведомление;

2. составляет опись, в которой указывается название органа; контактные телефоны органа; адрес юридический; адрес электронной почты; количество принятых заявлений; дата приема документов от МФЦ; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи, номер уведомления; номер пломбы
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет



	2
	Прием пакета документов МФЦ от Администрации ЗАТО Северск

	Специалист МФЦ:

1. проверяет опись и принятые документы на соответствие установленным требованиям;

2. выдает уведомление заявителю
	1 рабочий день
	Курьер МФЦ,

Специалист МФЦ


	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет

	Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления подуслуги

	1.
	Прием  заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их регистрации 


	Специалист делопроизводитель устанавливает  предмет обращения заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, снимает копии с отдельных документов и заверяет их;

- оформляет расписку в приеме документов;

- регистрирует заявление;

- направляет заявление  в Комитет архитектуры и градостроительства Администрации ЗАТО Северск (далеел КАиГ) для оказания услуги
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск, МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	2
	Прием документов специалистом,  Комитета архитектуры и градостроительства Администрации ЗАТО Северск (далее – КАиГ)
	Специалист КАиГ принимает пакет документов и переходит к следующему действию
	5 мин.
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск,
	нет
	нет
	

	3
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение ответов по ним
	Специалист КАиГ направляет межведомственные запросы в целях получения сведений, не представленных заявителем по собственной инициативе
	3 рабочих дня
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	4.
	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист КАиГ проверяет соответствие документов, представленных заявителем, требованиям, предъявляемым к ним; 

-подготавливает проект документа о предоставлении услуги
	2 рабочих дня
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	5
	Подготовка решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	Специалист КАиГ продлевает срок действия разрешения на строительство или проект решения об отказе в продлениисрока действия  разрешения на строительство,

содержащее все основания отказа.


	10 мин.
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	Компьютер, принтер
	нет

	6
	Согласование и подписание проекта документа
	Специалист делопроизводитель направляет для согласования и подписания Главе Администрации ЗАТО Северск проект решения об отказе в продлении разрешения на строительство 

В случае подготовки положительного результата, специалистКАиГ  продлевает срок действия и подписывает разрешение на строительство 
	20 мин.
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	7
	Регистрация документа-результата в информационной системе органа, предоставляющего услугу
	После подписания Главой Администрации ЗАТО Северск, документа,  являющегося отрицательным результатом предоставления услуги, документ регистрируется в информационной системе Администрации ЗАТО Северск.
	5 мин.
	Специалист Администрации ЗАТО Северск, 
	Компьютер 
	нет

	8
	Выдача документа-результата заявителю (представителю)
	Специалист КАиГ , МФЦ выдает разрешение на строительство с продленным сроком действия на бумажном носителе заявителю (представителю) при личном обращении в Администрацию ЗАТО Северск,  МФЦ 
	2 мин.
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск, МФЦ
	нет
	нет

	9
	Регистрация факта выдачи документа-результата в 
АИС МФЦ 
	Специалист МФЦ  регистрирует факт выдачи документа-результата в АИС МФЦ 
	3 мин. 
	Специалист МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	10
	Передача сведений о выданных результатах в орган, предоставляющий услугу
	.Специалист передает сведения о выданных результатах в Администрацию ЗАТО Северск
	15 мин.
	Специалист МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	4. «Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

	Прием и регистрация заявления для получения подуслуги (при личном обращении в МФЦ)

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя


	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя на соответствие установленным требованиям.
В случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2 Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3 Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя на соответствие установленным требованиям. 
В случае выявления несоответствия представленных заявителем документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию
	3 мин. 


	Специалист МФЦ


	Технологическое обеспечение:

Принтер

МФУ


	нет

	2
	Проверка комплектности представленных документов (кроме заявления), а также их соответствия установленным требованиям


	Специалист проверяет правильность оформления и содержания других представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.
	10 минут
	Специалист МФЦ
	нет
	нет

	3
	Оформление и проверка заявления о представлении подуслуги
	Специалист  МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	10 мин.


	Специалист МФЦ


	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС МФЦ
	Приложение 1,2

	Прием и регистрация заявления для получения подуслуги (при личном обращении ворган предоставлюющий услугу)

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя. 
В случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3 Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае выявления несоответствия представленных заявителем документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен отказ в устной форме в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию

	3 минуты
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Технологическое обеспечение:

Принтер

МФУ


	

	2
	Проверка комплектности представленных документов (кроме заявления), а также их соответствия установленным требованиям


	Специалист проверяет правильность оформления и содержания других представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.
	10 минут
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	3
	Оформление и проверка заявления о представлении подуслуги


	В случае обращения заявителя с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист Администрации ЗАТО Северск проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям: специалист Администрации ЗАТО Северск объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению. 

В случае если заявитель обращается без заявления, то специалист Администрации ЗАТО Северск предлагает заявителю написать заявление по установленной форме. Заявителю предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении
	3 мин.


	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	нет

	Прием-передача документов между МФЦ и органом

	1
	Передача пакета документов от МФЦ в Администрацию ЗАТО Северск

	Специалист МФЦ составляет опись, в которой указывается количество принятых заявлений; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста Администрации ЗАТО Северск, номер и дата приема документов специалистом МФЦ, печать МФЦ
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ,

Курьер МФЦ
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет

	2
	Прием пакета документов Администрацией ЗАТО Северск от МФЦ 


	Специалист Администрации ЗАТО Северск:

1. проверяет опись и принятые документы на соответствие установленным требованиям;

2. оформляет уведомление;

3. составляет опись, в которой указывается название органа; контактные телефоны органа; адрес юридический; адрес электронной почты; количество принятых заявлений; дата приема документов от МФЦ; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи, номер уведомления; номер пломбы
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет 



	Прием-передача документов между органом и МФЦ

	1
	Передача пакета документов от Администрации ЗАТО Северск в МФЦ 


	Специалист Администрации ЗАТО Северск:

1. оформляет уведомление;

2. составляет опись, в которой указывается название органа; контактные телефоны органа; адрес юридический; адрес электронной почты; количество принятых заявлений; дата приема документов от МФЦ; фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя; контактный телефон заявителя; фамилия, имя заявителя; фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста МФЦ, дата составления описи, номер уведомления; номер пломбы
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск
	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет



	2
	Прием пакета документов МФЦ от Администрации ЗАТО Северск

	Специалист МФЦ:

1. проверяет опись и принятые документы на соответствие установленным требованиям;

2. выдает уведомление заявителю
	1 рабочий день
	Курьер МФЦ,

Специалист МФЦ


	Бланк описи, компьютер, принтер
	нет

	Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления подуслуги

	1.
	Прием  заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их регистрации 


	Специалист делопроизводитель устанавливает  предмет обращения заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, снимает копии с отдельных документов и заверяет их;

- оформляет расписку в приеме документов;

- регистрирует заявление;

- направляет заявление  в Комитет архитектуры и градостроительства Администрации ЗАТО Северск (далеел КАиГ) для оказания услуги
	1 рабочий день
	Специалист Администрации ЗАТО Северск, МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	2.
	Прием документов специалистом,  Комитета архитектуры и градостроительства Администрации ЗАТО Северск (далее – КАиГ)
	Специалист КАиГ принимает пакет документов и переходит к следующему действию
	5 мин.
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск,
	нет
	нет

	3.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение ответов по ним
	Специалист КАиГ направляет межведомственные запросы в целях получения сведений, не представленных заявителем по собственной инициативе
	3 рабочих дня
	Специалист  КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	4.
	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист КАиГ проверяет соответствие документов, представленных заявителем, требованиям, предъявляемым к ним; 

-подготавливает проект документа о предоставлении услуги
	2 рабочих дня
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	нет
	нет

	5
	Подготовка решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	Специалист КАиГ подготавливает  разрешение на строительство с внесенными изменениями или проект решения об отказе во внесении изменений  в разрешение на строительство,

содержащее все основания отказа.
	10 мин.
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск
	Компьютер, принтер
	нет

	6
	Согласование и подписание проекта документа
	Специалист делопроизводитель направляет для согласования и подписания Главе Администрации ЗАТО Северск проект решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

В случае подготовки положительного результата, специалистКАиГ  вносит изменения и подписывает разрешение настроительство
	20 мин.
	Специалист Администрации ЗАТО Северск,
	нет
	нет

	7
	Регистрация документа-результата в информационной системе органа, предоставляющего услугу
	После подписания Главой Администрации ЗАТО Северск, документа,  являющегося отрицательным результатом предоставления услуги, документ регистрируется в информационной системе Администрации ЗАТО Северск.
	5 мин.
	Специалист Администрации ЗАТО Северск, 
	Компьютер 
	нет

	8
	Выдача документа-результата заявителю (представителю)
	Специалист КАиГ , МФЦ выдает разрешение на ввод объекта в эксплуатациию на бумажном носителе заявителю (представителю) при личном обращении в Администрацию ЗАТО Северск,  МФЦ 
	2 мин.
	Специалист КАиГ Администрации ЗАТО Северск, МФЦ
	нет
	нет

	9
	Регистрация факта выдачи документа-результата в 
АИС МФЦ 
	Специалист МФЦ  регистрирует факт выдачи документа-результата в АИС МФЦ 
	3 мин. 
	Специалист МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет

	10
	Передача сведений о выданных результатах в орган, предоставляющий услугу
	.Специалист передает сведения о выданных результатах в Администрацию ЗАТО Северск
	15 мин.
	Специалист МФЦ
	Компьютер с выходом в интернет, защищенные каналы связи, МФУ
	нет


Раздел 8. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. подуслуга «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строительства)»

	1. Официальный сайт органа предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ
	нет


	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата.

	-
	1. Электронная почта заявителя;


	ЕПГУ 

	2 подуслуга «выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства»

	1. Официальный сайт органа предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ
	нет


	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата.
	-
	1. Электронная почта заявителя;


	ЕПГУ 

	3 подуслуга «Продление разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»

	1. Официальный сайт органа предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ
	нет


	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата.
	-
	1. Электронная почта заявителя;


	ЕПГУ 

	4 подкуслуга «Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

	1. Официальный сайт органа предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ
	нет


	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата.
	-
	1. Электронная почта заявителя;


	ЕПГУ 


Приложение 1

                                                                                          Главе Администрации ЗАТО Северск

                                                                                           ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о получении разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный

ремонт объекта капитального строительства.

Заказчик (застройщик, инвестор) ___________________________________________________
                                                               (наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица,

________________________________________________________________________________
                                                     почтовый адрес, телефон, факс)

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства _______________________________________________________
                                                                                       (ненужное зачеркнуть)

________________________________________________________________________________

                           (наименование объекта капитального строительства, срок выполнения работ)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________
                                                         (улица, номер и кадастровый код участка)

________________________________________________________________________________.
К заявлению прилагаются:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок ___________________________
                                                                                                                         (договор аренды,

_______________________________________________________________________________.

                                 (купли-продажи) земельного участка, свидетельство о собственности)
2. Градостроительный план земельного участка от ____________ № _____________________.

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

1) пояснительная записка _________________________________________________________;

2) схема планировочной организации земельного участка объекта строительства

_______________________________________________________________________________;

3) схема планировочной организации земельного участка линейных объектов

_______________________________________________________________________________;

4) архитектурные решения _______________________________________________________;

5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план инженерных сетей

_______________________________________________________________________________;

6) проект организации строительства (производства работ)

_______________________________________________________________________________;

7) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения,  образования,  культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного                       и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась                в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации

_______________________________________________________________________________.

4. Положительное заключение государственной  экспертизы (применительно к проектной     документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса   Российской Федерации)  __________________№ ____________________.

5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства                                                от ______________ № _________.

6. Согласие  всех  правообладателей  объекта в случае реконструкции такого объекта.

7. Срок выполнения работ ________________________________________________________.

Заказчик (застройщик, инвестор) ______________________________________ М.П.

                                                                              (подпись, Ф.И.О.)
Приложение 2

                                                                                           Главе Администрации ЗАТО Северск

                                                                                           ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о получении разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный

ремонт объекта капитального строительства.

Заказчик (застройщик, инвестор) ___________________________________________________
                                                               (наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица,

________________________________________________________________________________
                                                     почтовый адрес, телефон, факс)

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства _______________________________________________________
                                                                                       (ненужное зачеркнуть)

________________________________________________________________________________

                           (наименование объекта капитального строительства, срок выполнения работ)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________
                                                         (улица, номер и кадастровый код участка)

________________________________________________________________________________.
К заявлению прилагаются:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок ___________________________
                                                                                                                         (договор аренды,

_______________________________________________________________________________.

                                 (купли-продажи) земельного участка, свидетельство о собственности)
2. Градостроительный план земельного участка от ____________ № _____________________.

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

1) пояснительная записка _________________________________________________________;

2) схема планировочной организации земельного участка объекта строительства

_______________________________________________________________________________;

3) схема планировочной организации земельного участка линейных объектов

_______________________________________________________________________________;

4) архитектурные решения _______________________________________________________;

5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план инженерных сетей

_______________________________________________________________________________;

6) проект организации строительства (производства работ)

_______________________________________________________________________________;

7) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения,  образования,  культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного                       и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась                в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации

_______________________________________________________________________________.

4. Положительное заключение государственной  экспертизы (применительно к проектной     документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса   Российской Федерации)  __________________№ ____________________.

5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства                                                от ______________ № _________.

6. Согласие  всех  правообладателей  объекта в случае реконструкции такого объекта.

7. Срок выполнения работ ________________________________________________________.

Заказчик (застройщик, инвестор) ______________________________________ М.П.

                                                                              (подпись, Ф.И.О.)
Приложение 3

Кому 
(наименование застройщика

 (фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

	Дата
	
	
	№
	
	


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа

местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство. Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает:

	1
	Строительство объекта капитального строительства 
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства 
	да

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта 
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	2
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	-


	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы 
	-

	3
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства 
	-

	3.1
	Сведения о градостроительном плане земельного участка 
	

	3.2
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
	-

	3.3
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 
	

	4
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: 

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:

	
	Общая площадь (кв. м):
	
	Площадь
участков (кв. м):
	

	
	Объем
(куб. м):
	
	в том числе
подземной части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	-
	Вместимость (чел.):


	-

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные

	

	5
	Адрес (местоположение) объекта:
	

	6
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:


	
	Категория:
(класс)
	-

	
	Протяженность:
	-

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	-

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	-

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	-

	
	Иные показатели:
	-


	Срок действия настоящего разрешения – до
	“
	
	”
	
	20
	
	г. в соответствии с
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	
	
	
	
	г.


М.П.

Действие настоящего разрешения

	продлено до
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение 4

Кому Общество с ограниченной 
(наименование застройщика

ответственностью «Гудок»
(фамилия, имя, отчество – для граждан,

Томская обл., ЗАТО Северск, г.Северск,
полное наименование организации – для

ул.Ленинградская, д.2, кв.86, 636013,
юридических лиц), его почтовый индекс

gudok@mail.ru
и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

	Дата
	12.09.2017
	
	№
	RU 70304000-052-17
	


      Администрация ЗАТО Северск

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа

местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство. Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает:

	1
	Строительство объекта капитального строительства 
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства 
	да

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта 
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	2
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
	жилой дом

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	-


	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы 
	-

	3
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	70:22:0010109:166; 70:22:0010109:195

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	70:22:0010109

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства 
	-

	3.1
	Сведения о градостроительном плане земельного участка 
	от 25.05.2012 № RU70304000-00000000000000999, выдан Комитетом архитектуры и градостроительства Администрации ЗАТО Северск

	3.2
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
	-

	3.3
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 
	проектная документация № А-422-12, выполнена ООО  «Проект» в 2012 году

	4
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: 

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:

	
	Общая площадь (кв. м):
	1250,0
	Площадь
участка (кв. м):
	3600,0,0

	
	Объем
(куб. м):
	6026,1
	в том числе
подземной части (куб. м):
	1688,2

	
	Количество этажей (шт.)
	2
	Высота (м):
	-

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	0
	Вместимость (чел.):


	-

	
	Площадь застройки (кв. м):
	900,0
	
	

	
	Иные
показатели:

- площадь квартир (кв.м)

- количество квартир (шт.)
	980,6

24

	5
	Адрес (местоположение) объекта:
	Томская область, ЗАТО Северск, г.Северск, ул.Строителей, 333

	6
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:


	
	Категория:
(класс)
	-

	
	Протяженность:
	-

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	-

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	-

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	-

	
	Иные показатели:
	-


	Срок действия настоящего разрешения – до
	“
	12
	”
	ноября
	20
	12
	г. в соответствии с
	частью 19, раздела 6 «Проект организации строительства № А-422-12-ПОС 


	Председатель Комитета архитектуры и градостроительства
	
	
	
	И.И.Петров

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	12
	”
	января
	20
	12
	г.


М.П.

Действие настоящего разрешения

	продлено до
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение 5

                                                                                           Главе Администрации ЗАТО Северск

                                                                                           ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешения на строительство.
Прошу продлить разрешение на строительство, реконструкцию                                             

                                     (нужное подчеркнуть)

от «___» _______________20__ г. №________________
________________________________________________________________________________
                                                           (наименование объекта)

_______________________________________________________________________________,

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________
                                                                               (город, район, улица, номер участка)

_______________________________________________________________________________,
сроком на ______________________________ месяца(ев).

Право на пользование землей закреплено ____________________________________________
                                                                                               (наименование документа)
___________________________________ от ____ ______________ г. № __________________.
Проектная документация на строительство объекта разработана _________________________
________________________________________________________________________________
                                           (наименование проектной организации, почтовый адрес)
_______________________________________________________________________________,
имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _________________________
________________________________________________________________________________
                   (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от ___ ______________ г. № _________, и согласована в установленном порядке с    заинтересованными организациями и Комитетом архитектуры и градостроительства Администрации  ЗАТО Северск.
Положительное заключение государственной экспертизы от ____________________________№ _______________

_____________________________________________

Заказчик (застройщик, инвестор)

______________                       _____________________                             ___________________

  (должность)                                             (подпись)                                                                             (Ф.И.О.)

____ _________________ 20____ г.

 М.П.
Приложение 6

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _____________________________________________________________________________,

                                                            (фамилия, имя, отчество)

зарегистрирован (а) по адресу: _____________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: ______________________________________________,

                           (наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
в целях _________________________________________________________________________
                                                              (указать цель обработки данных)

в  соответствии  с  пунктом  4  статьи  9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ             «О персональных данных» даю согласие ____________________________________________,

                                                                    (указать наименование (Ф.И.О.) оператора, получающего

                                                                               согласие субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: _________________________________, на обработку моих персональных данных, а именно: ___________________________________________________
                                                        (указать перечень персональных данных, на обработку которых дается

_______________________________________________________________________________,

                                                   согласие субъекта персональных данных)

то  есть на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее  согласие  действует  со  дня  его  подписания  до  дня  отзыва в письменной форме.

«___» __________ _____ г.     ______________________________________________________
                                                                                               (подпись субъекта персональных данных)

